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ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO

GUIA RAPIDA PARA EL MANEJO DE LA
PLATAFORMA O AULA VIRTUAL EDUCATIVA

OBJETIVO DE LA PRESENTE GUIA

La Unidad de Capacitacion de la Escuela de Jueces del Estado presenta la Guia Rdpida para el
Manejo de la Plataforma o Aula Virtual, donde usted encontrara las orientaciones
fundamentales para navegar por esta plataformay desarrollar su curso con facilidad y confianza.

{QUE ES LA PLATAFORMA O AULA VIRTUAL EDUCATIVA?

La Plataforma Virtual Educativa, conocida también como Aula Virtual o entorno virtual de
ensefianza y aprendizaje, es una herramienta disponible a través de la red internet, a la que se
accede por medio de un navegador Web y permite la interaccién entre dos o mas usuarios con
fines educativos; basicamente, es un sistema de software disefiado para facilitar a las y los
docentes la gestién de cursos virtuales para sus estudiantes, ayuddndoles principalmente en la
administraciény desarrollodel curso.

El sistema permite hacer un seguimiento pormenorizado del progreso de las y los participantes
y puede ser controlado por las o los profesores y por los mismos estudiantes. En este sentido y
aunque originalmente fue diseifada para el desarrollo de cursos a distancia, la Plataforma Virtual
es utilizada como un complemento ideal para cursos presenciales?.

REQUISITOS BASICOS PARA ACCEDER A LA PLATAFORMA O AULA
VIRTUAL

El equipo debe tener instalado por lo menos uno de estos navegadores Web: Microsoft Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, u otro de su preferencia. La plataforma de
trabajo fue probada en los mencionados navegadores, sin reportar ningun problema.

e

Figura 1. Iconos de los navegadores mas utilizados en el mundo

Es importante recordarle que ademads debe contar con una cuenta de correo electrénico vigente
(Hotmail, Yahoo, Gmail, entre otros) y de la cual recuerde su contrasefia, dado que a ella se
enviaran todas las notificaciones concernientes al curso.

NV

Hotmail

Figura 2. Iconos de los correos mas utilizados en el mundo

ACCESO A LAPLATAFORMA VIRTUAL O AULA VIRTUAL

1 http://www.interclase.com/que-son-las-plataformas-virtuales
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Para tener accesoa la plataforma virtual existen dos formas, que se detallan a continuacion.

1ra. Forma. Escribiendo la siguiente direcciéon URL en su navegador:
https://capacitacion.eje.gob.bo/

W
W—— Escribir en |a barra de direccion URL de su navegador
lo siguiente: https://capacitacion.eje.gob.bo e

Google

Q. Buscar en Google o escribir una URL D)

Figura 3. Barrade ladireccién URL

2da. Forma. A través de un buscador; en este caso ponemos como ejemplo Google,
como puede observarse enla Figura 5.

G eje - Buscar con Google x  +
& Cc @ google.com.bo/search?q=ejelsource=hp8&ei=22mZYNjHFNG750UPg4dy-cA&iflsig=AINFCbYAAAAAY)I362RHIz6yAX_OlvUtaKW2edrfAwtG&oqg=eje&gs_|cp=Cgdnd3Mtd2I6EAMyBQgAELEDMgUIABCx#
Google e x| & Q

Q Todo [ Imagenes [ Videos @ Maps (@ Noficias i Mas Preferencias  Heramientas

Cerca de 110.000.000 resultados (0,70 segundos)

¢
La Rotonda
+

Escuela de J@ces del Estado
- lica dedicada a I8 !
Jueces y Funcionarios Publicos del rgano Judicial de Bolivia C Llc K e n el | | n k d e
Unidad de capacitacion (ucap) - SeleccionadorWeb 1.1 - Certificados - Directorio
Escuela de Jueces del
Preguntas relacionadas Estado

N enn Ine cine? v

Figura 5. busquedade la pagina de la escuela de jueces del estado

Ambas formas de acceder a la pagina de la Escuela conducirdnalsitioilustradoen la Figura 6. Al lado
derecho de la pagina ubicara los enlaces para ingresar al cursovirtual, tal como se ve a continuacién.

UNIDADES NOTICIAS CONVOCATORIAS CERTIFICADOS VIR

®  Unidad de Formadion y Especializacion =z 1
Unidad de Capacitacion Oferta Académica
Registro y Matriculacion de Cursos (SIGA)

Aulahhﬂual

CLICK en Aula
Virtual

Figura 6. Icono y texto de enlace al cursovirtual.
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Emerge una pagina en la que se solicita usuarioy contrasefia.

JELA DE JUECES DELESTAD. X | + - o

C & capacitacion.eje.gob.bo I o x N & (At

L (+591) 4-6425112  Meje.cap.tecni il.com USTED NO SE HA IDENTIFICADO.

11—
AL v
UNIDAD CAPACITACION

ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO

Para poder
In y'~sar al sistema

Para posteriormente visualizar la siguiente pantalla.

En nombre de usuario:
Introducir su numero de carnet

En contrasena: Introducir su
numero de carnet

:Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador

Figura 7. Ubicacion de donde se debe ingresar el usuarioy contrasena.

Posteriormente la plataforma le visualizara como la siguiente figura.

Y Todos (a excepci6n de los eliminados de la vista) ~ pa ra a Seg U ra r |a
® Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) Vi S u a | iza C i é n d e |OS

En progres&

cursos verificar que
esteé seleccionado

Futuros

Destacados

la primera opcion

Eliminados de la vista

Si es la primera vez que participa de un curso, el nombre de Usuarioy Contrasefa serdn enviados
a su respectivo correo, una vez cumplidas las formalidades de inscripcién. Si ya participd
en un cursoanteriormente, suusuarioy contrasefia seguirdnvigentes.
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Por seguridad, se le sugiere cambiar la contrasena que se le envid a su correo electrénico (mas
adelante encontrard los pasos para realizar esta tarea)

Si tuviera algun problema debera comunicarse con eladministradorde la plataforma, al correo
eje.cap.tecnico@gmail.com.
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EDICION DE PERFIL

La plataforma Moodle cuenta con una herramienta que permite editar su perfil y corregir algunos
datos como su email, nombres o subir su fotografia. Esta herramienta se encuentra al lado
derecho con el nombre Editar mi perfil. A continuacion, le indicaremos los pasos que debe seguir
pararealizarestatarea:

ABn
UEZ BALDERAS @~ ~
3 )

@& Area personal
D

)
& Perfil Jm
B Calificaciones

® Mensajes

Para ingresar a s
su perfil haga
CLICK en Perfil

Figura 8. Edicion de perfil

Al seleccionar Editar miperfil los datos de usuario estaran disponibles para ser complementados
y/o actualizarlos; ademas usted podra cambiary permitir que su direccion de correo electrénico
sea visible paratodos los participantes del curso.

Detalles de usuario Misceldnea
[di(aerfil Entradas del blog
Direccién de correo Mensajes en foros
alanvba@gmail.com Foros de discusion
Pais fiages de aprendizaje

Bolivia (Estado Plurinacional de)

Cludad

SUCRE

sesonés ol raved Ha ga CLICK
Juzgado al que pertenece Resumen de Calificacione
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA s
B agul para
INGENIERO DE SISTEMAS Actividad de accesos . —
editar su perfil

INGENIERO DE SISTEMAS lunes, 16 de octubre de 2

Posteriormente darclicken editar perfil.

v General

Nombre o ALAN

Apellido(s) © | VASQUEZBALDERAY |

Ingrese sus
datos
personales,

Direccién de correo o alanvba@gmail.com

recuerde que
los espacioas
mMmarcados con
rojo son
obligatorios de
llenar

Figura 9. Edicién de datos del perfil
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CAMBIO DE CONTRASENA

Por seguridad es muy importante que cambie su contrasefa cuando accede por primera vez a
un curso virtual. Los pasos a seguir son los siguientes:

Dirigirse a editar mi perfil.

8 4Bn
UEZ BALDERAS 28" ~
X L ]

@ Area personal
)

& Perfil

SD

B8 Calificaciones
® Mensajes
& Prefdmncias

Para cambiar su

contrasena haga i1
CLICK en
Preferencias

Figura 10. Edicién de datos del perfil

Cambiar contra“a

Haga CLICK en
Cambiar Contrasena

Figura 11. Seleccionar cambiar contrasenia.

Seguidamente, le pedird que introduzca la antigua contrasefa, se recomienda anotarse la
nueva contrasefa que esta definiendo en alguno lugar, afin de evitar posibles errores
de teclado. Es importante tomar en cuenta si se escribe letras mayusculas y mindsculas dado que
el sistema hacela diferencia de estos tipos de caracteres comosifuerandiferentes.

Cambiar contrasena

Nombre de usuario 5670458

Contrasefia actual o of I ‘ I

PR ° Ingrese su
R Contrasena actual

Sencea

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Cambiar contrasena

Nombre de usuario 5670458
Contrasefa actual 0O seeee
I Nueva contrasefia O | oo d |

Ingrese su Nueva
contrasena

Nueva contrasefia (de nuevo) @

Guardar cambios [eEUIESETS

En este formulario hay campos obligatorios @ .

SUBIR SU FOTO

Figura 12. Nueva contrasefia.

Para fines de identificacion efectiva, es importante que el participante suba su fotografia, la
misma puede estar en formatos: JPG, BMP y GIF, que son los mas recomendados, dada su alta
compatibilidad y portabilidad, es importante tomar en cuenta que dichos formatos no deben
exceder el Megabyte (1Mb).

Para subir su fotografia se debe ir a la opcion Editar miperfil tal como selo ve enla Figura 9. Una

vez que ingreso a Editar mi perfil, en la sesion Imagen delusuario:

“ Imagen del usuario

Imagen actual @

O Borrar

Imagen nueva 7} Tamafio méaximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1
0O HEmMN
() & Archivos

Suelte los archivos a subir aquf

_____________________________________________________________

También puede

arrastrar su foto

desde su galeria
y soltarla en
este espacio -

Figura N2 13. Ubicary seleccionar Imagendelusuario.

¥ to be optimised, such as badges gif jpe ipeg ipg png

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Hecho lo anterior emergerd inmediatamente la siguiente pantalla:

¥ Imagen del usuario

Imagen actual @
&l

O Borrar
Imagen nueva (7] Tamaiio méximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1
£ 3 ZsHEDw
®m Archivos
-J"-__-\{ by

logo.jpg

Tipos de archivo aceptados:

Figura N2 14. Seleccionar Agregar, a partir de este momento procede como sise cargara
cualquier documento.

A partir de este momento se debe proceder como se carga unarchivo o documento, como se
lo ve mas adelante, detalladas enlas figuras 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 y 40, nada mas que en
este casoel archivo a seleccionar serd una imagen.

SELECCIONAR EL CURSO

En ellado izquierdo de la pagina encontrara el menu Navegacion, seleccione en élicono que se
muestra a continuacion.

\JJ

x ~ D€ JUEL?€S
==\ === DEL ESTADO
%1 {‘j UNIDAD CAPACITACION

Haga CLICK
para
desplegar el

menu

Area personal / Mis cursos / CURSO ALAN 1 - EJEMPLO

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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ToMmasoa PLIJUIIUI

A Inicio del sitio

> Paginas del sitio

v Mis cursos
v CURSO ALAN 1-EJEMPLO

> Participantes

& Competencias D|ag rama de Bloques

&8 Calificaciones

Area personal / Mis cursos /

> General

ON POR [ A Pl ATAFORMA
Figura 15. Menu navegacion, ubicacion del curso.

Haciendo CLICKenel cursobuscado se la abrird la siguiente pantalla:

Diagrama de Temas

= Vista general de curso

12 Nombredelcurso » = #ETarjeta ~

Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ~

CURSOS ALAN 2021 - PRUEBAS
CURSO ALAN 1- EJEMPLO

Figura 16. Ubicacion del curso.

A partir de esta pantalla podra acceder a todos los recursos y actividades del curso.

ESTRUCTURA DEL CURSO VIRTUAL

Una vez haya ingresado al curso virtual podrd observar la estructura del mismo; basicamente
esta compuesto por dos partes: Recursos y Actividades.

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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I MODULO | - LA PRUEBA

Jy/RECURSOS :
M PRESENTACION DOCENTE: DR. GONZALO CASTELLANOS TRIGO
W UNIDAD I: PRINCIPIOS GENERALES DE LA PRUEBA
B UNIDAD II - CARGA DE LA PRUEBA
W UNIDAD 11l - PRODUCCION DE LA PRUEBA

@ UNIDAD IV - MEDIOS PROBATORIOS Y SU VALORACION
i_ MODULO 1 - Bibliografia General
[ acnvipapes:

Q FORO 1: 13 Prueba
Q FORO2: La Pruebs
Q FORO3:La Prueba
% DESCARGAR LA TAREA 1

= ocscacns aTaens - Actividades

Figura 17. Estructura del curso Virtual

Los Recursos sontodos los documentos, videos, diapositivas, audios y otros, que la o el docente
pone a disposicién de lasy los participantes del curso.

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Las Actividades son todas las tareas y cuestionarios o evaluaciones programadas por la o el
docente; es importante sefialar que las mismas estan disponibles solo por un tiempo

determinado.

BAJAR DOCUMENTOS U OTROS RECURSOS DEL MODULO

Una vez haya ingresadoal curso dirijase a RECURSOS donde encontrara el contenido del médulo
denominado Material de Estudio; este material estara disponible en formatos como Word, Excel,

Power Point, PDF, video, audio u otros.

kj RECURSOS

o
% MODULO Il - Presentacion en

[
I3

Una vez identificado el documento al que
se quiere acceder, hacer CLICK en |a
etiqueta que le identifica, y dependiendo
de su navegador comenzara a bajar el
documento, en una ventana emergente,
tal como se ve en la figura 19.

Figura 18. Ubicacion del documento a bajar.

Para tener la seguridad de
donde se guardarael
documento descargado,
hacer CLICK en el icono
Guardar. En este ejemplo
aparece cuando se desliza el
mouse sobre el documento
activo.

~

-
& httpsi//c itacion.eje.ed

[ @ https//capacitacion.eje.edu.bo/pluginfile.php/2566/mod_resource/content/1/02%20MODULO_T TRATA%20V320TRAF%200

566/mod_resource/content/1/02%20MODULO_ILTRAT - Inte.. L] (=) [

I'¢ ~ ¢@i “const0 D
@ Lo Ve
MODULO Il

MODIFICACIONES AL CODIGO PENAL Y CODIGO DE
PROCEDIMIENTO PENAL

MODIFICACIONES AL CODIGO PENAL

Como ya se establecié la Ley en estudio, modifico los Arts. 178, 281 bis, 321,
321 bis y 323 bis del Cddigo. Penal

El art. 178 del Codigo Penal establece el delito de omision de denuncia, con

el siguiente texto:

I Guardar una copia (Maytis+Ctrl+S)

L |[®

Figura 19. Documentodescargado.

Seleccionar la direccion donde guardard del documento.

Direccion donde se
guardara el
documento; esto
debe ser cambiado
segun donde lo
desee guardar

Organice el contenido de esta
carpeta.

¢ Favoritos|
i Descargas |
& Google Drive
%] Sitios recientes |
o) Masica
B Escritorio

4 Bibliotecas
5] Documentos

&) Imagenes

Puede Cambiarel
nombre de su
documento

& Masica

-
@ Guardar como ==
» Milton Rolando Mora Saldafia » Descargas » Tareas -jt,H Buscar Tareas o]
of v Nueva carpeta B @

Ningiin elemento coincide con el criterio de busqueda

Fecha de modifica.. Tipo

Presionar para

¥ Videos

guardar el documento

=

+ Ocultar carpetas

Guardar en cuenta en linea v Guardar Cancelar

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Figura 20. Guardar el documento

RESOLUCION DE CUESTIONARIOS DE EVALUACION

Cada modulo del Curso Virtual cuenta con la herramienta Evaluacion o Exdmen, se trata de una
prueba de aprendizaje elaborada por la o el docente del curso bajo la supervisién de la o el
docente coordinador de la UCAP, que tiene por objetivo valorar el logro de los objetivos

establecidos para el curso.

Una vez revisado el material de estudio y de apoyo, usted podra realizar las diferentes

evaluaciones por médulo y final del curso.
Los pasos para resolver las pruebas o exdmenes son los siguientes:

Paso 1: Identificar el examen como se muestra enla figura 21.

ACTIVIDADES:
¢ — R rea Su pre
l | FORO: ¢,Lo (o]
=) TAREA: DESCRIBA 5 VENTAJAS DE LA EDUCACION VIR

&7/ CUESTIONARIO O EVALUACION DEL MODULO 0

Hacer CLICK en el presente
icono o al texto descriptivo
del mismo, que siempre
contara con las palabras
clave Cuestionario,
Evaluacion o Examen

Figura 21. Ubicacién del Cuestionario o Evaluacion

Paso 2: En cada CUESTIONARIO o EVALUACION el docente le dard algunas recomendaciones o
instrucciones, a manera de introduccion previa al inicio del cuestionario o evaluacién, como se

ve en el ejemplo siguiente:

CUESTIONARIO O EVALUACION DEL MODULO 0

Antes de resolver el examen en la plataforma virtual lea con mucho detalle las instrucciones que le presentamos a continuacion:

1. Las preguntas han sido elaboradas del material proporcionado por el docente

2. El examen estara habilitado solo €l dia establecido en los horarios indicados

3. Una vez usted haya iniciado su examen, debe resolverlo hasta terminar, no cierre la venta ni vuelva atras, recuerde que hay un tiempo limite

para ello

4. Este examen solo tiene un intento.

5. Comience a resolver el examen cuando se sienta seguro de hacerlo y prevea cualquier contratiempo o interrupciones, ya que al finalizar el

tiempo establecido se cerrara automaticamente, aunque no lo haya terminado

-

Cuerpo
de las

recomen-
daciones.

Que le vaya bien.

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario esta abierto en lunes, 4 de agosto de 2014, 07:55

Hacer CLICK en el Botén
para acceder al
CUESTIONARIO

Este cuestionario se cerrara el lunes, 4 de agosto de 2014, 23

Limite de tiempo: 20 minutos

Intente resolver el cuestionario ahora

Informacién sobre
tiempo de aperturay
cierre del
CUESTIONARIO

Figura 22. Detalle de instrucciones y recomendaciones para la resolucién de cuestionarios o

, evaluaciones
AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Paso 3: En la pantalla emergerad un mensaje de confirmacion, en el que sele preguntara, si
realmente desea iniciar suintento.

Haga CLICK en
Comenzar Intento para

CORRIEER R empezar con la prueba

Tiempo del cuestionario
El cuestionario ite de 25 minutos. El

tiempo empe #esde el momento en el que
inicie su intg Pt presentarlo antes de que el
tiempo terg Zseguro que desea empezar ahora?

Figura 23. Confirmacion de inicio del cuestionario.

Hacer CLICK en el Boton COMENZAR
INTENTO, cuando este segura/o de
resolver el cuestionario; una vez
comience no podra cerrarlo y el
tiempo comenzara a ser
contabilizado

Paso 4: Los tipos de cuestionarios frecuentemente usados son los de Seleccion Multiple con
una solarepuesta, de Seleccién Multiple con varias repuestasy de Falso Verdadero. Los
diferentes tipos estaran plenamente identificados, como se ve en los siguientes ejemplos:
En este tipo de preguntas
podra seleccionar una sola
respuesta, hacer CLICK en
una de las opciones

Opcién multiple con una sola respuesta:

¢Que es moodle?

Seleccione una:
) a.Una pagina web *l
) b. Un Sistema operativo
) c. Es una aplicacion web de tipo “Ambiente Educativo Virtual”

Falso/ verdadero:

¢ Google Chrome, Internet explore o Mozilla Firefox, son correos electrénicos?

Seleccione una: ! Hacer CLICK en una de
' Verdadero
R las opciones FALSO o
 Falso VERDADERO.

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Opcién multiple con varias respuestas En este tipo de preguntas

podra seleccionar dos o
mas respuestas haciendo

Seleccione una o més de una: CLICK en las opciones que
L) a. Contar con internet, Confianza y trabajo en equipo .
usted vea conveniente.

¥ b. Automotivacion, Habilidad Tecnologica

¢Un estudiante virtual, tiene que tener el siguiente perfil:?

¥ c. Automotivacion, Habilidad de Redaccion, Comunicacion por Escrito, Confianza y trabajo en equipo
L) d. Comunicacion por Escrito, Confianza y ser Independiente

Figura 24. Modelo de examen.

Se recomienda verificar el tiempo constantemente, podra hacerlo en el area de Navegacion por el
Cuestionario; en esta area podra ver el tiempo que le resta tal como se ve en la figura 25

Esta area le mostrara el

Navegacion por el tiempo cuando esté realizando

cuestionario su evaluacidon o examen; estd
ubicado al lado superior

AEEEEE P

Terminar intento derecho de la pagina donde se

Tiempo restante 0:15:57 visualiza el examen.

Figura 25. Tiempo restante.

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO
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Paso 5: Una vez que termine de responder el cuestionarioy esté seguro, debe finalizar el

Siguiente
mismo haciendo CLICK enel botén gue le conducira a la siguiente pantalla:

En este punto puedevolverala
pruebay continuar con la
resolucién de la misma,
haciendo CLICK en Volveral
Intento, estosiempre y cuando

Tiempo restante 0:04:53 le quede tiempo.

Volver al intento

Este intento debe ser presentado por lunes, 4 de agosto de 2014, 11:22.

_ .
Debe hacer CLICK en Enviar
todo y terminar, si esta seguro
de terminar con la prueba

Figura 26. Ventana de confirmacidn para terminar con la resolucion de la evaluacién o
cuestionario.

Inmediatamente después se le mostrara el siguiente didlogo de confirmacion donde, si usted
asilo decide, enviara todo y terminara con el examen definitivamente.

Confirmacion X
- : Debe hacer CLICK en Enviar todo y
4\ Unavez que haga el env(ljo not F)OC:I’Bt 3
cambiar sus respuestas de este intento de i 1 1
MR el bl terminar, si realmente deseaconcluir
m B ¢ con la realizacién del examen.

Figura 27. Confirmacidn definitiva, para terminar la evaluacion.

Cuando haya concluido sucuestionarioo examen, aparecera la calificacion que obtuvo:

Encasode que el tiempo de la prueba haya concluido, el paso 5 sera obviadoy vera directamente
la nota obtenida.
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A continuacion le
aparecera su

calificacion

Resumen de sus intentos previos

Estado Revisién

Finalizado
Enviado: lunes, 3 de mayo de 2021, 09:14

Su calificacion final en este cuestionario es 24/40

Figura 28. Se le muestra la calificacién obtenida en esta actividad.

PARTICIPACION EN FOROS

Un FORO es una herramienta de comentario, consulta y/o discusion donde las y los estudiantes,
tutoras/res y/o docentes pueden tener conversaciones extendidas sobre un tema en especifico,
sin necesidad de estar conectados al mismo tiempo para sostener la conversacién. Sin embargo,
si la conexidn es simultdnea entre docentes y participantes, la interacciénserd entiempo real.

Esta actividad en la generalidad de los casos es de participacion obligatoria, por lo cual se le
consigna una puntuacidon a manera de calificacién, la misma que ya estard pre establecida de
manera clara en la guia del curso. También es importante aclarar que la participacién en un foro
tiene una duracién determinada, por lo cual es importante verificar las fechas de inicio y
finalizacién para asegurar su participacion.

Los pasos para participar enun foro son los siguientes:

Paso 1: Identificar el foro en el que participard, talcomo se muestra enla figura 29.

== UNIDAU IV - MEDIUD FRUBAITUKIUD Y DU VALUKALIUN
ﬁ MODULO 1 - Bibliografia General
B ActivipaDEs:

I Q FORO 1: Laﬁueba para capacitacion I

K FORO 2: La Prueba

Q FORO 3: La Prueba

" DESCARGAR LA TAREA 1

% DESCARGAR LA TAREA 3 Haga CLICK ol e|

T DESCARGAR LA TAREA 2 (\l
Foro que aesea

Figura 29. Ubicacién del Foro
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Paso 2: Unavez dentro del FORO, lea detenidamente las instrucciones dispuestas por la o
el docente, como se ve en la Figura 30, que para esta actividad hard las veces de
moderadora o moderador.

FORO 1: La Prueba para capacitacion
sébado, 3 de abril de 2021, 09:56

FORO - UNIDAD 1

1. Discutir, analizar el tema de |a prueba (doctrina). Intercambio de opiniones entre todos los participantes -a través del foro- y arribar a

conclusiones.

2. Discuta con sus colegas sobre cuél es la finalidad de la prueba en el proceso agroambiental.
3. ;Cudl es su opinién sobre la validez de la prueba producida en otro proceso?

NOTA: Esta actividad es continua todos los dias en que se desarrolle el primer médulo.

jAh recuerde!, tiene que subir sus trabajos al Foro
Enlace permanente

[Escriba su respuesta...

Haga CLICK en
Responder para
responder al foro

&

Lea con atencion las recomendaciones y/o instrucciones

Paso 3: Una vez seleccionado la opcién responder debe proceder a dar su repuesta,
comentario o pregunta, respecto al tema planteado. Terminada esta acciéon debera
presionar el botdn Enviar al foro

FORO 1: La Prueba para capacitacion
sébado, 3 de abril de 2021, 09:56

FORO - UNIDAD 1

1. Discutir, analizar el tema de la prueba (doctrina). Intercambio de opiniones entre todos los participantes -a través del foro- y arribar a
conclusiones.

2. Discuta con sus colegas sobre cuél es la finalidad de |a prueba en el proceso agroambiental.

3. ;Cuadl es su opinionagheela

pns Haga CLICK en Enviar
al foro para publicar su
respuesta

( Fncelar Avanzada

Figura N2 32. Contenido de la participaciénen el foro.
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SUBIR UN ARCHIVO O TAREA I

La o el participante puede subir a la Plataforma o Aula Virtual diferentes archivos, estos pueden
ser: tareas, trabajos practicos (ensayos, respuestas a preguntas abiertas, estudios de caso,
trabajos grupales)y otros documentos que hayan sido requeridos por la o el docente y/o la o el
tutor.

Para subir archivos (tareas) existe dos alternativas, a continuacion, le indicaremos los pasos que
debe seguir en ambos casos:

ALTERNATIVA 1: Debe identificar la siguiente imagen en el drea de Actividades.

Q FORO 2: La Prueba
Q FORO 3: La Prueba
" DESCARGAR LA TAREA 1
" DESCARGAR LA TAREA 3

e
" DESCARGAR LA TAREA 2

I gl SUBIR AQUI S@TAREA 1: La Prueba

aSUBIRAQUISUTAREAZ:LaPrueba Haga CLICK en u na
SUBIR AQUI LATAREA 3 "

[3 evaLuacion Mobuto 1 ta rea si d esea
MODULO II - LOS MEDIOS DE PRUEBA presentar una tarea

Figura N2 33. Ubicacién de la tarea.
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TAREA: DESCRIBA 5 VENTAJAS DE LA EDUCACION VIRTUAL

TAREA: DESCRIBA 5 VENTAJAS DE LA EDUCACION VIRTUAL

OBJETIVOS:

Los estudiantes aprenderan a hacer uso de la herramienta “Tarea” en el Aula Virtual, asimismo, aprenderan a realizar las actividad propias de la
plataforma, siendo fundamental para el desarrollo del curso en sus diferentes médules. De igual manera, iniciaran una adecuada organizacion y
planificacion de su tiempo para un adecuado desempefio académico, esto, les permitira no descuidar las responsabilidades de su vida personal
y laboral.

DESCRIPCION DE LA TAREA:

1. Identificar y describir 5 ventajas de la educacidn virtual (en archivo word)
2. Realizar su presentacion en el Foro (en plataforma)

3. Editar su perfil y subir su fotografia (en plataforma)

2. Contenido de la

PROCESO: tarea, debe leer
Leer y analizar los recursos que se detallan en la plataforma. .

Una vez tenga claro su respuesta, stibalo a la plataforma, no suba su tarea a dltima hora dete n|da m ente el
FORMATO: instructivo.

La tarea sera enviada en formato WORD con un nimero maximo de 3 paginas.

RECURSOS:
Para la realizacién de la presente actividad se recomienda leer los siguientes recursos en este orden:
1. Fundamentos del aprendizaje en linea

2. Plataforma virtual

3. El estudiante virtual exitoso

4. Mapa mental rol docente y estudiante
5. Procesos del aprendizaje

6. El aprendizaje electrénico

Calificacion:
Esta actividad tiene un puntaje de: 30 puntos

Figura N2 34. Descripcidnde la tarea.

Una vez leidas las instrucciones, desarrolle su tarea o trabajo y genere su documento final que
puede estar enformato Word, Excel, PowerPoint u otro formato establecido por la o el docente.
Adjunte el documento elaborado de la siguiente manera:

SUBIR AQUI SU TAREA 1: La Prueba

Cuando haya terminado la TAREA 1, debe subir por este medio su archivo en formato word a la plataforma.
Estado de la entrega
Estado de la No entregado

entrega

Estado de la Sin calificar
calificacién

Fecha de sabado, 8 de mayo de 2021, 23:55
entrega

Tiempo 5 dfas 14 horas Haga CLICK en

restante

. Agregar entrega

modificacién

Comentarios
de la entrega » Comentarios (0)

Figura N2 35. Seleccionar Agregarentrega para enviar tarea.
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v Archivos enviados

Tamafio maximo para nuevos archivos: 1MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

L] ag

4. Hacer CLICK en Agregar
y emergerala pantalla
ilustrada en la figura 37.

9

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos]

Figura N2 36. Seleccione Agregar.

0 Tarea x \+

nod/assign/view.php?id=488&action=editsubmission c E' Google

Selector de archivos E3
T Archivos locales
™ Archivos recientes 5- Hacer CLICK
e en Subir Archivo
&, Descargador URL

6. Seleccione su

) Wikimedia Adjunto - — .
ionado ningtin archivo

tarea haciendo
CLICK en Examinar

Guardar como

Autor Milton Rolando Mora Saldafia

Seleccionar licencia
Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

Figura N2 37. Buscar el documento a enviar, seleccionando Examinar.

Luego de hacer CLICK en Examinar vera la siguiente pantalla (Explorador de Archivos)
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4 BB > Esteequipo » Escritorio » v O £ Buscar en Escritorio
Jrganizar v Nueva carpeta Ev M @
| plontillo_certficc®  Nombre = Fechs de modificacién  Tipo Tamaio
" 11" ~Snejo de la plataforma Moodile en calid... 29/4/2021 0335 Documento de M 1k8
@ OneDrive
81721713 - Acceso directo 2/ Acceso directo 2K8
W Este equipo = Alan_Vasquez_Balderas - Acceso directo Acceso directo 1K8
$ Descaiges: 7L backup base datos (172.17.1.3) - Acceso .. Acceso directo 218
) Documentos ] ciudadano-app.war Archive WAR 36343K8
B Escritorio % corregir_para_generar_cert txt Documento de te. 2K8
- @ cursos_por_regularizar (Autoguardade) sl... Hoja de céleulo d. 12K8
) Imigenes @Y cursos_por_regularizarxis Hoja de célculo d.. 12K8
& Misco desktopini Opciones de confi. 1k8
3 Objetos 30 - 3
. Videos #c €e-todos (172.17.1.3) - Acceso directo Acceso directo 2K8
% Disco local (C) 2] exportar comentarios de facebooktxt Documento de te. K8
= Discolocal (D) 3 Google-Chrome-Logo.png Archivo PNG 124K8
R A, ] LOGO PARA FONDO OSCURO png Archivo PNG 28K8
5] logojpg Archivo JPG )
 Red ¥ 18l loso institucional eieioa Archive IPG 176KB. hd
Nombre: [ ejemelo i -C ELACCESO A JUSTICIA EN ASUNTO | Todos los archives (%) | Inarchivo seleccionado

Seleccione su archivo

Seleccionar licencia @

rr—— y haga CLICK en Abrir
para subir su tarea

Figura N2 38. Identificar su documento.
Se mostrara en pantalla el nombre de suarchivo.

En Guardar como debe colocar un nuevo nombre para renombrar su archivo, mismo que
debe estar de acuerdo a la siguiente notacién:

ModXTarea¥Y

Donde “X” es el nimero del médulo y “Y” es el nimero de la tarea de dicho modulo. “X” y “Y”
seincrementansegun los mddulos y tareas existentes.

Selector de archivos

Th Archivos recientes

&4 Subir un archivo

Adjunto
) Wikimedia
ejemplo_For...E ESCAZU.pdf

Guardar como

Haga CLICK en Subir
utor este archivo para subir
ALAN VASQUEZ BALDERAS suU tarea

Seleccionar licencia @

Todos los derechos reservados

Subir este archivo

Figura N2 39. Subir el archivo.
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SUBIR AQUI SU TAREA 1: La Prueba

Cuando haya terminado la TAREA 1, debe subir por este medio su archivo en formato word a la plataforma.

Archivos enviados

o & Haga CLICK en Guardar cambios
cuando haya terminado de editar
su tarea

& Archivos

< DESCARGAR LA TAREA 2 Id - SUBIR AQUI SU TAREA 2: La Prueba P

Figura N2 40. Apariencia del archivo subido antes de Guardar cambios.

ALTERNATIVA 2: Otra forma para subir un archivo es arrastrar éste desde el explorador de
Windows hasta el recuadro delimitado con lineas segmentadas, en cuyo centro se halla una
imagende una flecha— color azul - que apunta hacia abajo, talcomo se lo ve en la figura 41:

pr W | ] = | Explorador de archivos
B oo compsti v
= o C ruta
o

Portapapeies Organizar

1 & Accesoripido >

SUBIR AQUI SU TAREA 1: La Prueba T
& Imigenes  # FR video_tutorial_docente moodlezip
Cuando haya terminado la TAREA 1. debe subir por este medio su archivo en formato werd a la plataforma 30012021 e e
W Escritorio W 35eb7d5bce221d9392febled26badtaf jpg
modulo 0 W 25276pg
P Tamafio maximo de ar¢ plantilla_certificc 8 L0GO PARA FONDO OSCURO.png
0D o & OsDive B ingreso_modificarperfil24c070d0.autosave tscpro,
a Manual del Usuario Sistema SIGA Médulo Estudia
® Archivos I Este equipo o
| PLANILLA DE CALIFICACIONES LIMPIO JIOCxlsx
------------------------ : fmmmmmmmm=msl @ Descorgas
] | PLANILLA DE CAUIFICACIONES 2:xlsx
% Documentos
B Escritorio @ | AlanVasquez Balderas.docx
— g e Planillas (PAGINA WEB) Curso Del
|+ Copiar | =) Imégenes
Suelte losarchivos asubira ) Mdsica -
—————————————————————————————————————— B Objetos 30 CHUQUISACA.PDF
B Video: BENIPDF
dar cambios [eISSEY & Discolocal (C) @ TARUAPDF

@ SANTA CRUZPDF

= Discolocal @) o

27 elementos 1 elemento seleccionado 91,5 KB

Arrastrey
Suelte aqui para - ® SUBIR AQUI SU TAREA 2: La Prueba »
subir su tarea

FiguraN2 41. Manera rdpida de cargar el documento o tarea.

Una vez seleccione su archivo (tarea)
presione el botdén izquierdo del mouse y
mueva (arrastre) el archivo al recuadro
como se indica en esta figura, usted vera
como el archivo es arrastrado. Ya en el
recuadro suelte el mouse, vera que el
archivo estara en la plataforma.

Luego haga CLICK en el botén Guardar cambios.
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NOTA IMPORTANTE. En esta segunda alternativa el nombre del documento ya debe estarconla
notacion establecida, ya gue no le permite renombrar el documento.

SERVICIO TECNICO

Si durante el desarrollodel curso, incluida la fase de evaluacién, ustedtiene alguna DIFICULTAD
DE ORDEN TECNICO, comuniquese inmediatamente a través del siguiente correo electrénico
eje.cap.tecnico@gmail.com

iBIENVENIDA Y BIENVENIDO!

AREA DE SISTEMAS — ESCUELA DE JUECES DEL ESTADO

23


mailto:eje.cap.tecnico@gmail.com

