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INTRODUCCION

El Tribunal Agroambiental juntamente con los Juzgados Agroambientales, se constituyen en una
Jurisdiccion especializada e independiente del Tribunal Supremo de Justicia que se extiende a todo
el territorio del Estado Plurinacional.

Los Juzgados Agroambientales, ejercen competencia conforme dicta la ley contando con
competencias suficientes para intervenir ante cualquier denuncia o demanda sobre danos al
medioambiente y prevalezca el interes de la sociedad, de la Madre Tierra y del respeto a 1os
derechos humanos, tal cual establece el principio de la Funcion Social.

Con el objetivo de un mejor acceso a la justicia, el Tribunal Agroambiental pone a disposicion de
los Juzgados Agroambientales el sistema informatico para el registro y sequimiento de sus causas
denominado CICERO.

CICERQO, se constituye en una herramienta gue incorpora nuevas funcionalidades, indicadores y
un Nuevo modo de almacenamiento.  Esta disenado y apto para gjercer las nuevas competencias
ante la futura promulgacion de la Ley de la Judicatura Agroambiental, permitira a ésta ejercer
todas sus competencias, con lo gue sera necesario brindar al mundo litigante informacion
oportuna y pertinente del estado actual de un proceso.

Este manual, pretende servirle de guia para el uso adecuado del sistema informatico CICERO,
considerando el registro y posterior seguimiento de causas ingresadas en los Juzgados
Agroambientales.

Se recomienda gue durante la lectura de este documento vaya practicando y contrastando con
el aplicativo en si.

OBJETIVO

Dotar a los Juzgados Agroambiental de un nuevo Sistema Informatico de Registros y Seguimiento
de Causas en el marco de las nuevas competencias gue le otorgara la ley, brindando informacion
precisa y oportuna.
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COMO INGRESAR A CICERO

Paso 1. Paraelingreso al sistema informatico debera ingresar por medio del navegador que tenga
disponible, estos pueden ser Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.

Paso 2. Al abrir el navegador debera escribir la  siguiente  direccion  web
www . tribunalagroambiental/cicero y presionar Ia tecla ENTER.

&« C' [ www.tribunalagroambiental.bo/cicero/

PANTALLA PRINCIPAL

La pantalla principal esta compuesta por el Menu de Opciones, y una breve presentacion del
sisterna informatico.

A traves de éste menu se podra ingresar a CICERO por medio de la introduccion de sus datos de
autenticacion.

Bienvenido a: Ment de Opciones

Sistema de Seguimiento de Causas Juzgados Agroambientales

TRIBUNAL AGROAMBIENTAL

Puede visitar nuestra Web www tribunalagroambiental.bo

INGRESO AL SISTEMA INFORMATICO

Para ingresar al sistema informatico de Sequimiento de Causas de .
Juzgados Agroambientales, haga clic sobre el Menu de Opciones Ingreso al Sistema

lﬂgresar . Campos con * son requeridos.

Inicio » Login

En la ventana que aparece, usted debe ingresar en las casillas L’;’;"‘t’ano o
correspondientes el Usuario y su Contrasena y presionar el boton

Ingresar. En caso de no contar con estos datos, debera ponerse
en contacto con el Administrador de Sistemas.

3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k ok 3k %k 5k ok %k ok k %k

" Recordar para el siguiente ingreso

Ingresar
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COMPONENTES DE CICERO

Una vez ingresado al sistema, podra notar que el Menu de Opciones cambia, ademas de ello, de
acuerdo al tipo de usuario que haya ingresado, ya sea el Juez o Jueza Agroambiental, o Secretario
0 Secretaria del Juzgado se le mostrara diferentes Opciones que estaran disponibles para €l
manejo, registro y seguimiento de CICERO.

Menu de Opciones con el rol de usuario Juez(a)

Inicio | Expediente Reportes Informes Configuracion Salir (juez_scr-Juez)

Menu de Opciones con el rol de usuario Secretario(a)

Inicio Expediente Registro Datos Reportes Informes Configuracion Salir (secretario_scr-Secretario)

Cambio de Contrasena

Cuando el administrador del sistema crea las cuentas para el acceso al sistema, se asigna

por defecto una contrasena o password.

Por esta razon y antes de iniciar el registro o seguimiento de las causas en el Juzgado

Agroambiental, debera proceder a cambiar su contrasena.

Para ello y en ambos casos, juez(a) o secretariola), debera Configuracion Salir (se

presionar una sola vez con el mouse o raton sobre el Menu T et

Configuracion y seleccionar la opcion Cambiar Contrasena. k \.
o

Enlas casillas correspondientes se debera escribir a

Cambio de Contrasena contrasena actual, luego la contrasena nueva y confirmar la
Campos con * son requeridos. misma, finalmente presionar con el mouse o raton sobre el

P

assword botdén cambiar. La siguiente vez que ingrese CICERO,

P

debera escribir la contrasena nueva.

‘assword Nuevo

c

on:raseﬁa’l}d‘m-.-a debe ser repetido exactamente.
i} 14

3 .
b _l.!VO Cr

Cambiar

Menu Expediente

Es el area de trabajo de uso cotidiano, usted podra registrar, actualizar y modificar los
expediente, los datos de 1os v las litigantes, registrar actos procesales, audiencias, realizar
busqguedas y otras acciones. Para ingresar a listar los expedientes debera presionar sobre
el menu Expediente, una vez ingresado, encontrara los siguientes componentes:
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' Total de expedientes y
Busqueda actual @ Expedientes Juzgados - Busqueda Simple  numero de vjiua“zadog

Nusvo Expedientes

Buscador de @ I Expadientes Pendientes
g d Viendo 1-20 da 525 resultados e ligreasa Desycchie
croedenies auarnzado s | Sl S S—
Casillas para Busqueda de @
acuerdo a uno o varios JdAsuCooo0t 1 2000 ELPERAL  BIRACRS g suge @ Operaciones permitidas
criterios Jasucooon 2 2000 ELSLENCIO PUSACO  agaa  sume 9 en el menu expediente.
JASUCO0003 3 2000 TEJAHUASI  DUSSACOONES  apria Sucre @
Expedjeﬂteg regig[radog JASUCD004 4 2000 SANTAISABEL TSV Agraia Sucre P
en el Juzgado JASUCO0005 5 2000 SeNTA Ui Tt S dgrania Suar ‘o ) )
N roamb?ental CATRUA | ki = Acciones a realizar en el
JASUCO00S 6 2000 S1ICHA sebrtandin Agraria Suere X X
9 il o =@ cxpediente (Actualizar o
JASUCO000T 152 2000 MOJOTORO L:;"a‘”“"‘ Agraria Sure .
Ingresar al expediente).
Imerdicto de
JASUCOD008 153 2000 FITULILLOD Retener 3 Agrasia Sucre o
Posesion
JASUCO008 155 2000 ;‘fmom Condaeen Agriia Sucre e

Numero de paginas habilitadas de
acuerdo al nlimero total de expedjenteg @ | 5 piging < anteror [ 2[5 2[5 ][6][7[8][9][10][ siguente>
registrados en el Juzgado Agroambientat

Copyright ® 2018 Tribunal Agroambiental.
Todos los Derechos Reservados,

e Busqueda de Expediente

Para la busqueda de un expediente, puede hacer uso de del buscador Simple (por
defecto) o del buscador Avanzado de acuerdo a los criterios de busqueda a utilizar.

En cualquiera de las dos opciones se debera escribir sobre la casilla (blanca) debajo de
cada Titulo o columna, el texto a buscar, pudiendo consultar en unNo O varios campos.

—
Inicio » Expedientes |<_E
=
L
Expedientes Juzgados {Busqueda Simple o
<
Buscador Avanzado 8
e ) O
Viendo 1-20 de 20 resultados. <
8 Expediente : 2 —
o)
JASUC a4}
Interdicto de |D_:
JASUCO00444 580 2012 MENBRELLAR Recobrar la Agraria Sucre S
Posesion
JATUN Otras Acciones . _
JASUCO00443 589 2012 CKACKA Reales Agraria Sucre S,
JATUN Interdicto de
JASUCO00442 588 2012 BARRANCA Adgquirir Agraria Sucre Sy

Posesion

Nota- La busqueda es sensible al texto escrito en minusculas o mayusculas.

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
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Una vez escritos los criterios de busqueda debera presionar la tecla Enter, para que se
proceda a realizar la consulta respectiva y mostrar los resultados obtenidos

Inicio » Expedientes

Expedientes Juzgados - Busqueda Simple

Buscador Avanzado

Viendo 1-8 de 8 resultados.

JASUC 2014 Interdicto
COMUNIDAD  Interdicto de
JASUCO00502 648 2014 LOMA Recabrar la Agraria Sucre W
GRANDE Posesion
Interdicto de
JASUCO00501 647 2014 LA BARRANCA Recobrarla Agraria Sucre ;W
Posesion
Interdicto de
JASUCO0494 640 2014 MOJOTORO Adquirir Agraria Sucre ;W
Posesion
Interdicto de
JASUCO00490 636 2014 LA BARRANCA Recobrar la Agraria Sucre oL
Posesion
MOLLE Interdicto de
JASUCO00481 627 2014 MOCKO - SAN Retener la Agraria Sucre oL
LUIS Posesién

Diferencia con la Busqueda Avanzada

Inicio » Expedientes

Expedientes Juzgado - Busqueda Avanzada

Buscador Simple

Viendo 1-20 de 84 resultados.

. d Expediente . Primer egundo

—

<

'_

=

KORA KORA =

JASUC00457 603 2013 FELIX SERRUDO  YUCRA ~ W [oa)
ALTA =

<

JASUC00457 603 2013 KORAKORA  Franz FERNANDEZ PADILLA ) o
ALTA o4

JASUC00505 651 2015 PUCAHUASI TEOLINDA  SALAZAR  CARBALLO @ =
JASUC00505 651 2015 PUCAHUASI JOSELUIS  NUREZ VILLARRUBIA ~ @ o
<

EXFUNDO  MEDARDO i =

JASUC00506 652 2015 S FLORES MENDOZA  + @ =
o

'_
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e Operaciones Basicas para un Expediente

0 Registrar un Nuevo Expediente

Para el registro de un nuevo expediente a CICERC,

debera dirigirse al recuadro Operaciones ubicado
al lado derecho y presionar con un solo clic del
mouse o raton sobre la opcion Nuevo Expediente.
La ventana que a continuacion se muestra tiene
los siguientes campos a ser llenados por 1a secretaria o el secretario del Juzgado.

Nuevo Expedientes
!

|
Expe@)ntes por Ingresar
Despacho

inigls  Expeciente  Regiso Datos  Repories  Informws  Configueacien Sl [secretiria_ser.Secrewria)

Inicio » Expedientes » Craar Expediests

Crear Expedientes

LOS CAMPOS * SN MHGUINGas

Expedientes

HNumarn Expedisnts Antigue

Fachalagraas® laspoingress *
) Huova

Mateeia * Proteso”

Agrara . Alectacion

Otro Tramies Yoluntarios

Nemisre Da La Propiedad En Litigio

Previneizs Municipio

Seloccions ura Provinca... v Selectone un municpo.. »

Supwficis | Hectaras) Nrelojas Estante Fila Cohamna
00000 0000

Observacicnes

Regsiar

Inicie » Expedientes » Crear Expediente Iniciy » Expediintas » Craar Expeciants
Crear Expedientes Crear Expedientes
LOS campos * son requendos. Lo camped * son requendos.
lf:?em Expediente Antigue Nl::m«n Enpedients Antiguo
S il Excusa
@ N v wanoe (0 Recusacion
0 feb /2016 v @ Materia * Proceso . .
LMx v s ool k o Y (e Declinatoria _|
g o i Inhibitoria <
= Noribre Dé L Propiedsd En Litigie =
1? 16 17 18 19 20 21 J Z
o Z? 2'7 ZE} Municipi Provincias Municiplo E
SSootions i mieRe Y Sz i P+ Sekocones ALY Menu Desplegable [aa)
Hoy Cerrar Estante Fila Columna hll;l“"l:ll;l.m vas) Heataja Entanta Fils Calumna 5
Observaciones. Obsarvaciones o
@
Q
<
—
Registrar Regstrar <
=
=
Nota.- Los campos con un * (asterisco) son campos de llenado obligatorio. o
|_

Una vez registrados los datos en cada campo, debera presionar una sola vez el clic
del mouse sobre el boton Registrar para grabar los datos del expediente. Cabe
hacer notar que una vez registrado el expediente se crea automaticamente el
numero de expediente.

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
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nicio » Expedientss » Crear Expediente
Crear Expedientes
Log campos * son reéquendos

Numero Expedisnte Antigua

673

Fechaingreso — Tipo Ingreso

15022006 14 Nugva

Materia * Proceso ™

Agraria L Desalojo v

Otro Tramites Voluntarios

Nombre De La Propiedad En Litigio

Esmeralda Chimpa Ckasa

Pravincias Munizipie

Oropera b Sucre L

Superflcie | Hectareas) Hrofojas Estante Fila Columna

00029 6885 12 1 1 2

Observaciones

|

Regrstrar

\\r.‘.ﬂ.1_

Campo que debe ser escrito por el usuario, podra contener
texto, numero, etc. de acuerdo a su enunciado.

V=@ Al presionar sobre éste icono se desplegara una peguena
il CEEEE R ventana mostrando opciones de calendario. Utilizado para Ia
A h ca introduccion de una fecha.
v R ion Presionando sobre la flecha se desplegara el menu contenido
e Declinat
0 inbibtoria en ella.

Campo que utiliza una mascara numerica, se debera respetar
tantos ceros como sean mostrados, remplazando cada uno de
00300.0000 ellos por el niimero correspondiente posicionando el cursor en
la unidad o decimal que corresponda.

00000.0000

Para volver al listado de expedientes usted puede presionar el enlace en el
recuadro Operaciones la opcion Expedientes o en su caso en el enlace debajo del
Menu de Opciones.

Inicio Expediente Registro Datos Reportes Informes Configuracién  Salir (secretario_scr-Secretario)

Inicio » Expedientes

\\rl .n'-\ . .
Cre\_ Expedientes

Expedientes
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Crear Expediente

Los campos * son requeridos.

o

i

Numero Expediente Antiguo

Fechaingreso * Tipo Ingreso
o Nueva 2
Materia * Proceso *
Agraria v Afectacién v

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
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0 Actualizar o modificar el Expediente

Para actualizar o modificar los datos registrados en el expediente deberd hacer clic
, > . .
sobre el icono V4 del listado de expedientes

Iniclo » Expedlentes » 0 » Update

Actualizar el Expediente : JASUC00527

Numero Expedients Antiguo
673

Fechaingreso *

05/01/2016 @

Idtipoingreso *
Nueva

Nombre De La Propledad En Litigio

Esmeralda Chimpa Ckasa

Provincias
Seleccione una Provincia... ¥

Superficie ( Hectareas)
296885

Observaciones

Guardar Cambios

Munieipio
Seleccione un municipio... ¥

Nro Fojas
12

Estante Fila

Columna

Ver Expediente
Expedientes

Es importante hacer notar que deberd volver a seleccionar la Provincia y el
Municipio aun cuando no esté realizando la actualizacion o modificacion de estos

campos.

o0 Seguimiento al Expediente
Para iniciar con el seguimiento al expediente debera presionar el icono
Para una mejor explicacion dividiremos en tres partes esta ventana, la primera
parte mostrara los datos registrados del expediente; la sequnda las operaciones
gue deberan realizarse para el seguimiento al expediente; y la tercera parte hara
referencia a las operaciones adicionales que podemos realizar dentro de esta

opcion.

lnicio Registrar Configuraciones Expedientss Logout (admin-Admin)

Datos de Registro
del Expediente

Inicio » Expadienies. » 1636

Datos del Expedientes :JASUC00527

Mumero Expedients
Numers Expedisnts Antiguo
Gestion

Nombre Juzgade

Materia

Tipo Proceso

Propiedad

Focha Ingrese

Tipe Ingrese Expedients
Municipio

Superficie

Nrofojas

Obsarvaciones

Estado Acto Procesal
Estante

Fila

Calumna

JASUCO0ST

673

016

Juzgade Agroambeental de Sucre
Agrana

Desalogn

Esmerakfa Chimpa Chasa
0S012016

Nueva

Suare

29,6885

12

Tramite

Crear
Astualizar Expediente

Buscar Expodients

Operaciones
adicionales

Pestanas para realizar

elregistroy (@
seguimiento al

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones

Tipe Fame o, Documenta Hombre Completo Tipo Fersona
e )

Accion
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Operaciones dentro del Registro y Seguimiento de Expedientes

Las operaciones a realizar estan divididas en cuatro (4) pestanas: Partes,
Actos Procesales, Cronograma de Audiencias y Resoluciones.

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones |

Tipo Parte

Nro. Documento Nombre Completo Tipo Persona Accion

BUSCAR PARTE

Dartes

Tpa

i i)

Buscador de Personas. x

Numers De Documents

110

1110066 JUAN MUROZ BUSTAMANTE

Demandants i Ban

Guarcar

rasne

1. Partes

Enla pestana Partes, podra registrar a las partes intervinientes en el proceso
ingresado al Juzgado. Podra realizar el registro de personas naturales,
personas juridicas y entidades del estado, buscar a una de ellas y asignarle
el denominativo que corresponda (demandado, demandante, tercer
interesado o representante legal) y podra actualizar los datos personales o
la razon social de las entidades del estado o de personas juridicas.

Los pasos a seguir se describen a continuacion:

Paso 1. Verificar silas partes se encuentran en el banco de datos, para ello,
realizar la busqueda de las partes, presionando el boton Buscar Parte.

Paso 2. En la ventana emergente que aparece, podra realizar la busqueda
escribiendo el NUmero de Cédula de Identidad, Pasaporte, NIT, Personeria
Juridica, etc. o en su caso el nombre del litigante (natural, juridico o entidad
del estado).

Buscador de Personas x
Numero De Documento

7475348

7475348 ANGELICA LAZARO PACO

Demandante

Guardar

Partes | [ Actos de
Tipo Parte Nro. Documento Nombre Completa Tipo Persona Accion
“RUSCAR PARTE . J CREARNUEVO PAUTE

El buscador también le permite la introduccion de minimo tres caracteres,
ya sean numeros en caso de realizar la consulta por numero de
identificacion personal o las primeras letras de un nombre natural, juridico
0 de entidad del estado.

Buscader de Parscnas x

HNumero De Documento
FEL

6608639 FELIC
SEEG252 FELIK
1081982 FELIX
Guardar

O FERNANDEZ ROJAS
RUDD YUCRA

e, Dasumanns sty Camplens Tigs Paryana aseinn
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Nota. Es importante realizar el criterio de busqueda tanto con documento
de identificacion personal solo por el nombre o razén social, debido a que
se ha podido evidenciar la falta de datos.

Paso 3. En caso de que una o todas las partes no se encuentren registradas,
se debera proceder a la creacion del o los litigantes presionando el boton
Crear Nuevo Parte.

Paso 4. Introducir los datos personales de la parte en cada una de los
campos descritos y luego presionar una sola vez el clic de mouse o raton
sobre el boton Guardar.

Crear Personas x
Nro Documento: 1049167 Expedido:

Documento: | Carnet de Identidad M Persona: | Natural

Apellido Paterno: CRUZ

Apellido Materno: CUETO

Apellido de Casada:

Nombres o Comunidad: JUSTO

Fecha Nacimiento: ) Sexo: Masculino ¥

Direccion: |C. COTAGAITA N© 99 B. SAN CRISTOBAL

Email:

Telefono Celular

Guardar

Paso 5. Una vez registrado el litigante, presionar sobre el botén Buscar
Parte.

Paso 6. Utllizando cualquiera de los criterios de busqueda descrito en el
paso 2, seleccionar al litigante haciendo clic sobre el listado que se

despliega.
Buscador de Personas x
Numero De Documento
1049167
Seleccione al litigante @ 1049167 JUSTO CRUZ CUETO
ok
Demandante iAo v
Guardar B
Tipo Parte Nro. Documenta Nombre Completo Tipo Persona Accion
Demandado AGUSTIN SANCHEZ Natural -
Demandado PABLO ALACA Natural =

Paso 7. En la casilla desplegable Tipo Parte, elegir la opcion que
corresponda de acuerdo al tipo de litigante que se constituye en el
proceso.

—
<
|_
p=
4
o
=
<
o
x
O
<
—
<
=
)
=
o
|_

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
Agroambientales -12-



Buscador de Personas X

Numero De Documento
1049167 JUSTO CRUZ CUETO

Tipo Parte

Demandante Q
Demandante

Demandado i " &

Tercero v
Representante Demandante
Representante Demandado

Tipo Parte Nro. Documento Nombre Completo Tipo Persona Accion
Demandado AGUSTIN SANCHEZ Natural ':f‘i
Demandado PABLO ALACA Natural "‘P‘x

—_— Y
BUSCAR PARTE CREAR NUEVO PARTE

Paso 8. Presionar una sola vez el botdn guardar y esperar hasta que el
litigante se encuentre listado en la tabla.

Buscador de Personas *

Numero De Documento
1049167 JUSTO CRUZ CUETO

Tipo Parte
Demandante A

Presionar el boton una @ cuordar
sola vez y esperar .

Partes | | Actos Procesales | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones

Tipo Parte Nre. Documento Nombre Completo Tipe Persona Acclon
Demandado AGUSTIN SANCHEZ Natural -‘ri
Demandado PABLO ALAGA Natural =

B

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | Resoluciones

Tipo Parte Nro. Documento Nombre Completo Tipo Persona Accion
Demandado AGUSTIN SANCHEZ Natural 2
Demandado PABLO ALACA Natural v

Demandante 1040167 JUSTO CRUZ CUETO Natural 2 )

[BUSCAR PARTE  § CREARNUEVO PARTE |

En caso de listarse mas de una vez un mismo litigante, ponerse en contacto
con el administrador del sistema.
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2. Actos Procesales
Los actos procesales deben ser registrados por la o el secretario del
Juzgado como del Juez Agroambiental.

Registro de Actos Procesales por el o la Secretaria del Juzgado
Agroambiental

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
Agroambientales -13-



Para empezar a registrar todos los actos procesales que son parte del
seguimiento de expediente, debe seguir 10s siguientes pasos:

Paso 1. Seleccionar la pestana Actos Procesales

Paso 2. Cada vez gue se quiera registra un acto procesal debera
presionar sobre el boton Ingresar Documento

Partes | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | Resoluciones |

i,
FeCP' ) Documento Archives Ingreseo a Salida de Tipo Acto Archivo
Recepc.un Proceso Presentados Despacho Despacho Decreto  Procesal Acto

L ———
INGRESAR DOCUMENTO
e ———

Notificacion

Decir a Martin gue deberia ser ingresar ACTO

Paso 3. En la ventana emergente, seleccionar el tipo de documento
gue ingresa, registrar la suma correspondiente de acuerdo a memorial
y la fecha de recepcion del documento.

Ingresar Nuevo Documento x

Tipoyde Documento: Presentacion de la Demanda b
T o
Resi_jen de Suma: Presenta memorial para ingreso de la demanda

Fecha de Recepcién: 05/01/2016 E

Presionar el boton una @ guardar
sola vez y esperar

Partes | | Actos Procesales | Croncgrama de Audiencias | | Resoluciones

Fecha Documents Archivas Ingreso a Sallda de Tipa Acta  Archive
Recepcion  Proceso Presentados  Despacha  Despacho  Decrets  Procesal  Acto

e
HGELIAN DOCUMINTG

Noftificacion

Paso 4. Presionar sobre el boton guardar una sola vez y esperar hasta
que se liste en la tabla.

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | Resoluciones

Fecha Documento Archivos Ingreso a Salida de Tipe Acto Acclenes
Recepcion Proceso F Desp. Desp Decreto  Procesal
- ~ | Prasentacion de la Sin Acto
G” 0112016 Demanda S] E F‘mmsalx

bimtiie i
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Paso 5. Digitalice la documentacion ingresada, cumpliendo con 1o
estipulado en el Reglamento.

Paso 6. Haga clic sobre el icono & para guardar en el sistema la
documentacion digitalizada.

Paso 7. Presione el boton Seleccionar archivo, vy elija el documento
digitalizado guardado en su computador y presione Guardar.

Siel archivo ha sido adjuntado, deberia tener una pantalla como esta

Inicio » Adjuntar Archivo

Adjuntar Archivo
Seleccionar archivo JASUC00527_01.pdf

Guardar

Paso 8. Una vez adjunto el archivo en la columna Archivos Presentados
se habilitan dos opciones, una para visualizar el documento adjunto o
para eliminar este.

Fecha Documento Archivos Ingreso a Salida de Tipo Acto Acciones
Recepcion Proceso Presentados Despacho Despacho Decreto Procesal
05/01/2016 | Presentacion de la % Sin Acto
o Demanda @ Procesalx

@
Visualiza el documento o
S Elimina el documento
digitalizado o
digitalizado

Paso 9. Una vez ingresado el acto procesal, debera ser de
conocimiento del juez, para que eéste emita el decreto o auto
correspondiente.  Para ello debera presionar sobre el icono Azl
de la columna Ingreso a Despacho '

Paso 10. En la ventana que emerge, debera, elegir una opcon y
senalar la fecha que se envia el acto procesal al Juez.
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Ubicacion

Secretario v Secretario v
Juez

Fecha Ingreso Juez
(4

Guardar

Muchas veces el juez no tiene la necesitad de decretar alguna accion
para ese expediente, por lo tanto no sera necesario que el o 1a
secretaria, tenga que ingresarlo a su despacho, sino gue debe
permanecer en secretaria a espera de registrar otro acto procesal, para
ello debera elegir la opcion secretaria.

Registro de Actos Procesales por la o el Juez del Juzgado
Agroambiental

Paso 1. Los expedientes ingresados a despacho pueden ser revisados,
a traves del enlace “Listado de Expedientes en Despacho”

Expedientes en el Juzgado
Listado Expedientes en
Buscador Avanzado Despacho
iendo 1-20 da 527 resultadas.
JASUCDOS2T 673 2018 f.f:ﬁm”“ Chimpa 10 atoio Agraria Sucre ]
Comunidad Thagos psICacce H
JASUCD0526 672 2015 et Adquiri Agraria  Sucre W Operacujnes
Posesion
A" . . Otras Acciones.
JASUCO0S25 671 2015 Villa Carmen ] Agraria Yotala ® - .
Reales Listado Expedientes en
Quinza Maolles Otras Acciones. . -
JASUCDOS24 670 2015 e S Agraria Yatala ] Despacho ‘L
Propiedad en la Interdiclo de | b
JASUCO0523 669 2015 Comunidad de Recobrar la Agraria Sucre ] )
Quila Quita Posesion N
Interdicto de
JASUCDOSZ2 668 2015 Yampuco Retaner la Agraria Sucra (-]
Pasasion
EX FUNDO Ofras Acciones :
JASUCO0521 66T 2015 TAKOS e Agraria Sucre ]

Paso 2. Almostrarse el listado de Expedientes pendientes en Despacho
deberad buscar el numero de expediente v hacer clic sobre el enlace
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Lista de Expedientes que falta ingresar a Despacho

Expediente: JASUCIOS12

Mro. Expediente Antiguo: 358

Gestion: 2015 - -

Propiedad: TOMOROCO \+ EKPEdIEﬂtE. JASUCD0512
Tipo Proceso: Otras Acciones Heales ——

Documento Presentado: Renuncia a Recurso
Fecha Recepcién: 2015-07-21
Fecha Ingreso a Despache: 2015-07-21

Expediente: JASUCD0512

Mro. Expediente Antiguo: 658

Gestién: 2015

Propiedad: TOMOROCO

Tipo Proceso: Olras Acciones Heales
Documento Presentado: Audiencia
Fecha Recepcion: 2015.07.00

Fecha Ingrese a Despacho: 2015-07-09

Expedlente: JASUCO0512

Nro. Expediente Antiguo: 658
Gestién: 2015

Propiedad: TOMOROCO

Tipo Proceso: Olras Acciones Realas
Documento Presentado: Desglose
Fecha Recepcion: 2015.08.21

Fecha Ingreso a Despacho: 2015-08-21

Expediente: JASUC00512

Nro. Expediente Antiguo: 656
Gestién: 2015

Propiedad: TOMOROCO

Tipo Proceso: Olras Acciones Realas

Fecha Recepcion: 2015.08.02
Fecha Ingreso a Despacho: 2015.08.02

Expediente: JASUCIO4E]

Nro. Expediente Antiguo: 623

Gestion: 2014

Propledad: LA BARRANCA

Tipo Proceso: Mensura y Deslinde

D ito Pi do: Presentacion de la Demanda

Paso 3. Una vez ingresado al expediente, debera iniciar el registro del
acto procesal presionando el icono en columna Accion

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias ‘ ‘ Resoluciones |

Fecha Documento Archivos Ingreso a Salida de Tipo Acto Accion
Recepcion Proceso Proceso Despacho Despacho Decreto Procesal
05012016  Presentaciondela gy archivo  11/03/2016 N
Demanda

i

Paso 4. En el formulario de registro debera seleccionar el tipo de acto
procesal, pudiendo ser este un dictamen de Auto o Decreto
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Acto Procesal del Expedientes
Selecciones Autol/ Decreto
Decreto »
Ao ‘stado Del Expediente
sueccone Acto Procesal .. »
Acto Procesal
Salecciona Acto. v
Fecha Salida Despacho Jusz
Plazo Partes
Notificable
Resumen
the HTML N W] M S B I U s, S
E " W E e £ [ BOo=-0
- > > - - A= .
4
Guardar
Paso 5. La opcon elegida en Estado del Expediente, posibilitara
mostrar diferentes opciones para €l acto procesal, es decir, si se elige
en el Estado de expediente la opcion Presentada, en la casilla acto
procesal se mostraran actos procesales solo para esa opcion. Sise elige
el estado Tramite, las opciones de seleccion de los actos seran
diferentes que la de Presentada.
Acto Procesal del Expedientes Acto Procesal del Expedientes
Selecciones Autol Decreta Selecclones Autol Decreto
Decreto v Decrelo v
Seleccione Estade Dal Expedisnte Selnccions Estado Del Expadients
Seleccions Acto Procesal  » Presentada k3
[Selnceione Acto Procesa. o
o'm Seleccione acto
'::::: | Seleccione acto.. |
oo _ o B v =
=
Plazo Partes Informe de la Secretana |_|J
Radque la causa E
Notificable Hotificable 2
<
Risusien Resumen (@)
M @ # L Bl U X, ¥ @ A I T W - B I U X x| E:D
£ & rlEEEn = ¥ v« w @& FIEA=O <C
- - - A~ - - = A = |
<
=
)
m
o
|_
o &
Guardar. Guardar
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Paso 6. Se debe registrar la fecha que el acto procesal es dictado.

Acto Procesal del Expedientes

Selecciones Auto/ Decreto
Decrato »

Seleccione Estade Del Expediente
Presentada v

Acte Procesal
Observacion de la Demanda v

Fecha Sabida DO!{)_J::‘I’\O Juez
250022016 oA

0 feb *l20i6 +| @

? 3 4 5 6 7
8 Q 10 11 12 13 14
5 16| 17 18|19, 20 21 Mea EFS BT UM

22 23| 24| 25| 26 27 28

Cerrar

Guardar

Paso 7. Siexistiera un plazo que se dicta a las partes debera registrarse
en horas

Acto Procesal del Expedientes

Selecciones Auto/ Decreto

Decroto »

Seleccione Estado Del Expediente
Prosentada d
Acto Procesal

Observacin de la Demanda v

Fecha Salida Despacha Jusz
(T3l
23022016 e

Plazo Partes
72
Motificable
Resumen
£ 4 B %- B I U X x| @
E v nl @ PlEE=n
- - - A
&

Guardar
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Paso 8. Silo que se dictamina debe ser notificado, debera tickear 1a
casilla Notificable.

Acto Procesal del Expedientes

Selecciones Autel Decrete
Decreto »

Seleccions Extado Del Expediente
Presentada v

Aets Procesal
Observacion da la Demanda v

Fecha Salida Despacho Jusz
)
25022016 L

Plazo Partes

i2
Motificable
#
Resumen

H A R R L 2 B I U X X P

| B i & I @E=O
- ¥ b e A- .
“#

Guardar

Paso 9. El recuadro resumen le permite redactar el Decreto o Auto a
dictar.  Este recuadro, tiene las herramientas esenciales de un
procesador de texto. En caso de que usted decida copiar desde un
procesador de texto externo, como WORD, debera simplemente
copiar y pegar dentro del recuadro blanco el texto correspondiente.
Para ello puede utilizar la tecla CTRL+V, para pegar el documento.

Acto Procesal del Expedientes

Selecciones Autol Decreto
Dacrato v

Seleccione Estado Del Expediente
Presenlada .

Acto Procesal )
| Observacidn de la Demanda |

Fecha Salida Despacho Jusz

[osiorrz016 |28
Plazo Partes
[72
Netificable
=]
Resumen
| Fuente HTML + M % B W BT UM S
IR & - oW ow R RIBO=E O
= | Nermal - - - - A" =]
Sucre. |
Previo a la admisidn y amparo del art. 333 del Procedimiento Civil, en el plazo de setenta y dos horas
(72 horas) los impetrantes deberin subsanar:

1. Conforme a la urisprudeca del Tribunal groabient] par aminiir 1a comptencia territorial, debera
resenta cerlificaidn d a H. Alcaldi Mnicpal que certifique que el terreno en cuestidnse encuentra
fuera del radio urbano,

2. La provision del art. 327-4) del Procedimiento Civil.

3. Por ultime corresponde identificar a los "OTROS"demandados, porque no se puede seguir =

body p .

; Guardar |
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Paso 9. Finalmente, presionar con UN solo clic del mouse o raton en
el boton Guardar

El acto registrado serd mostrado se la siguiente manera

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones |

Fecha Documento Archivos Ingreso a Salida de Tipo .
X Acto Procesal Accion
Recepcion Proceso Proceso Despacho Despacho Decreto
05/01/2016  Demanda ver 05/01/2016 05/01/2016 Decreto ~ Joservacion de la
Demanda

Eliminar un acto procesal

El usuario encargado de poder eliminar un acto procesal es el o la
Secretaria del Juzgado.

Para eliminar el acto procesal, debe hacer clic sobre el icono, de la
columna Archivo/Acto.

Este procedimiento eliminara todo el acto inclusive el introducido por
el juez, debiendo realizar todo el procedimiento de registro
nuevamente.

Partes | | Actos Procesales ‘ ‘ Cronograma de Audiencias ‘ | Resoluciones

Fecha
Recepcion

05/01/2016

11/01/2016

15/01/2016

———
INGRESAR DOCUMENTO
———

Documento Archivos Ingreso a Salida de Tipo Acto Archivo Notificacion
Proceso Presentados Despacho Despacho  Decreto Procesal Acto

Observacion

Demanda ) 05/01/2016 | 05/01/2016  Decreto  dela Ex ®
Demanda

Solicita -

. Armrimese al
?g:rp::ilgglon pe § 12012016 | 1200112016 Decreto it Bx ®

Sefialamiento

Cumple N 18/01/2016  18/01/2016 | Auto e EX N
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Descripcion del contenido de Actos Procesales

Fecha Fecha .
Recepcion Recepcion | Fecha  de Ingreso de la documentacion  al  Juzgado
05/01/2016 Agroambiental.
Documento Documento
Proceso ) .

Demanda

Archivos Presentados
Adjunta los documentos digitalizados gue correspondan al acto

pArchivos & procesal.
@ x = ;
Ver el documento adjunto
®
x Eliminar el documento
Ingreso a - Envia al juez para que para que pueda registrar el decreto o
Despacho ﬁ auto, una vez enviado aparecera la fecha de despacho al juez
Sa”da de Salida de
Despacho Despacho

Muestra la fecha que el juez registro el acto procesal
05/01/2016

Tipo Decreto

Tipo
Decreto . . . .
Muestra el tipo de dictamen registrado por el o la juez
Agroambiental
Decreto
Acto Procesal at =
Procesal .
Obsorvacn Muestra el acto Procesal de acuerdo al tipo de documento que =
Bemando el o la juez ha registrado =
=
<
o
S
Archivo Acto . . y ,
E:lr, Cuando el juez aun no ha emitido el decreto correspondiente, =
sera visible el texto Sin Acto Procesal =
Archivo =
Acto )
M
B o
X =

|x Elimina el acto procesal de la fila.

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
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Notificacién
B Adjunta los documentos digitalizados gue correspondan a la
Notificacien Notificacion de las partes
i Ver el documento de notificaciones adjunto

x Eliminar el documento

3. Cronograma de Audiencias

Todas las audiencias a llevarse a cabo en el juzgado deberan ser
registradas, para ello el o la secretaria debera ir a la pestana
Cronograma de Audiencia y seguir los pasos siguientes:

‘ Partes | | Actos Procesales ‘ | Cronograma de Audiencias ‘ | Resoluciones ‘

Tipo de Fecha Hora Realizado Fecha Inicio Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin
Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia

S,
PROGRAMAR AUDIENCIA
T —a——

Paso 1. Hacer clic en el boton Programar Audiencia

Paso 2. Registrar en el formulario los datos correspondientes a la
Programacion de la Audiencia, seleccionando el Tipo de Audiencia, la
fecha en la que se llevara a cabo la Audiencia y la hora programada
en la que se llevara a cabo esta. Luego presionar el boton guardar

Programar Audiencia ®

Tipo Audiencia
Audiencia ~

Fecha Audiencia
22/02/2016 (1%

Hora Audiencia
09:/00:00

Guardar
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Paso3. Cuando la audiencia se haya llevado a cabo la o el secretario
deberd asentar en el sistema el resultado de la audiencia con la
generacion del acta de audiencia correspondiente. Para ello debera
hacer clic sobre el icono de la columna Realizado

Sistema de Registro y Seguimiento de Causas en Juzgados
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Partes ‘ | Actos Procesales | ‘ Cronograma de Audiencias ‘ ‘ Resoluciones

Tipo de Fecha Hora Realizado Fecha Inicio Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin
Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia
Audiencia 18/02/2016 10:30:00 Q

b
I\Ir

4

.\.\/

Paso 4. Debera ir registrando cada una de las casillas haciendo notar
si'la audiencia se ha llevado a cabo o se ha diferido o se ha realizado
un cuarto intermedio.

Audiencias | Operaciones |

Resizaso Regresar
1 Bubcar [apedmnte

Fecha nicia

T
Hara Inicia Audiencis
00:00:00
Fechacuiming

i3
Hara fim Audiencis
00:00:00

Resumon Do Audkacis

e HTML ah & @ EERC R S SR B TR e
% » svl@am @o=0o
&
Audiencias
Paso 5. En el editor de =™ N
texto deberd redactar el e = %
acta de audiencia o en e o
) fw.lhlt':uma = 2
SU caso copiarla desde e = 8
el procesador de texto === %
(Word) vy presionar el ttodl] E2- 6o BEESS 8l ymnr o <
, (==  m e e &oFEBE=0

pboton guardar. By e | e =
No fue realizado, asdsad dipdf Z
)
M
o
|_

Obsarvacion

Thmpo De Durncia Ds La Asdiencia Hores.
o

Guardar
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Paso 5. Registrada la audiencia, en la pestana Cronograma Audiencia
se fijara que ha sido registrada

Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones

Tipo de Fecha Hora Realizado Fecha Inicio Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin
Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia Audiencia
Audiencia 04/12/2015 00:40:00 @ 12/04/2015 00:30:00 12/04/2015 00:30:00

4. Resoluciones

El o la Secretaria del Juzgado es la encargada de registrar las Sentencia
0 Autos emitidas por el Juez o Jueza, como si estuviera realizando el
registro en sus libros fisicos. Los pasos que debe seguir seran los
siguientes:

Paso 1. Para registrar la Resolucion, debe ir a la pestana Resoluciones,
v hacer clic en el boton Nueva Resolucion

| Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones |

Numero Gestion Tipo Forma Fecha Archivo

NUEVA ESOlUC1N

Paso 2. Enlas casillas correspondientes debera registrar el numero de
resolucion de acuerdo al tipo de resolucion la fecha en la que se emite
la misma, la gestion, de la seleccion elegir el Tipo de Resolucion y la
Forma de Resolucion y por ultimo en el editor de texto debera estar el
contenido de la Resolucion.
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Numero Resolucion Tipo De Resolucién

1 Sentencia v

Fecha Resolucién Auto Interlocutorio Definitivo
20/02/2016 @ Auto Definitivo

Gestion Resolucion

2016 Forma De Resolucién
Tipo De Resolucidn Improbada v
Sentencia v

Forma De Resolucién /
Probada v Probada en Parte

Por no Presentada

Resolucién
=] Fuente HTML B e« 44 & || M- M- B I U e X, X2 | P
i=nt= =M U EEE S '17*“& P EBBE=E O
= | Normal > d 12 = - A~ of
SENTENCIA No. 003/2016
Causa : No. 57/2015.
VISTOS: La demanda de mejor derecho de propiedad iterpuesto por en contra de

v todo lo actuado a fs. 147, se tuvo presente v:

CONSIDERANDO:

Que, mediante memorial de fs. 7 a 8 de obrados, demanda mejor derecho de propiedad. en contra de

. afirmando que en su condicion de propietario de la parcela de terreno ubicado en la Colonia Aroma.
Nicleo 65. Cuarta Seccion de la provincia Nuflo de Chavez. con una superficie de 47.5369 Has. (Cuarenta v siete hectareas con
cinco mil trescientos sesenta v nueve metros cuadrados). que obtuvo de su padre a través de una escritura de 22 de febrero de 7

body p span 4

Guardar

Paso 3. Terminado el registro presionar una sola vez en el boton Guardar

| Partes | | Actos Procesales | | Cronograma de Audiencias | | Resoluciones |
Numero Gestidn Tipo Forma Fecha Archivo
1 2016 Sentencia Probada 29/02/2016

NUEVA RESO lUC1N
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