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MANUAL DE REGULACION DEL PROCESO DE INDUCCION A LA FUNCION

JURISDICCIONAL DE JUEZAS Y JUECES DESIGNADOS POR CONCURSO DE
MERITOS Y EXAMEN DE COMPETENCIA

TITULO |
OBJETO, MARCO NORMATIVO, GESTION Y ESTRUCTURA DEL PROCESO DE
INDUCCION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (Objeto)

La presente normativa académica tiene por objeto regular la estructura, organizacion y
desarrollo del proceso de induccion a la funcion jurisdiccional, en el ambito ordinario y
agroambiental, a profesionales abogados, designados como juezas y jueces, mediante
concurso de méritos y examen de competencia, conforme a lo establecido en el Reglamento
de Carrera Judicial, asi como en la normativa reglamentaria especifica de la Escuela de
Jueces del Estado.

Articulo 2. (Marco Normativo)
El presente Manual esta sujeto a lo establecidos en:
1. La Constitucion Politica del Estado.
La Ley N° 025 del Organo Judicial.
El Reglamento de la Carrera Judicial
El Reglamento General de la Escuela de Jueces del Estado.
El Reglamento Especifico de la Unidad de Formacién y Especializacion de la Escuela
de Jueces del Estado

AN A

Articulo 3. (Gestion del Proceso de Induccién)

La Unidad de Formacion y Especializacion de la Escuela de Jueces del Estado es la
responsable de planificar, organizar y gestionar el proceso de induccién a la funcion
jurisdiccional, sea en el ambito ordinario o0 agroambiental. Las atribuciones y funciones del
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personal que integra dicha Unidad, corresponden a las establecidas en el Reglamento
Especifico de la Unidad de Formacion y Especializacion vigente.

Articulo 4. (Estructura del Proceso de Induccion)
En correspondencia a lo establecido en el Reglamento de Carrera Judicial, el proceso de
induccién a la funcién jurisdiccional, comprende:

. El Curso de Induccién a la Funcién Jurisdiccional, y

II. EI Curso Complementario Judicial

Articulo 5. (Naturaleza, Duracién y Programacion del Curso de Induccién a la Funcién
Jurisdiccional)

El Curso de Induccidn a la Funcidn Jurisdiccional, es un proceso de induccién general a la
funcion jurisdiccional, el cual integra componentes académicos basicos y transversales
inherentes a la funcidn jurisdiccional, elaborados especificamente para dicho curso.

Este curso se desarrolla por un periodo maximo de duracion de treinta (30) dias calendario,
a producirse luego de la designacidn y antes de la posesion de las juezas y los jueces
seleccionados por concurso de méritos y examen de competencia y de manera
extraordinaria, luego de la posesidn, a solicitud expresa del Consejo de la Magistratura.

A efectos de la programacion y ejecucion de este Curso, debera emitirse una convocatoria
publica, producirse el proceso de seleccion y la correspondiente designacion de las juezas y
jueces por parte del Consejo de la Magistratura, instancia que remitira a la Escuela de Jueces
del Estado, la némina completa de las y los profesionales abogados designados como juezas
y jueces con especificacion de cargos, materia en las que ejercen competencia y asiento de
funciones.

Articulo 6. (Naturaleza, Condicion y Duracion del Curso Complementario Judicial)

El Curso Complementario Judicial es un proceso de induccidn especializado con relacion a
la 0 las materias de competencia de cada jueza o juez designado, bajo condicién de haber
desarrollado previamente el Curso de Induccion a la Funcién Jurisdiccional y en tanto la o el
mismo se encuentre en el ejercicio de sus funciones. Este curso tiene una duracidn variable
en funcion a la o las materias que debe desempefiar la jueza o juez designado. En todo caso,
el periodo maximo por el cual se puede extender este Curso es de sesenta (60) dias
calendario.
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TiTULO Il
PLANIFICACION Y ORGANIZACION DEL PROCESO DE INDUCCION

CAPITULO PRIMERO
DE LA PLANIFICACION

Articulo 7.- (Elaboracion del Perfil Académico).

I. Para el desarrollo del Proceso de Induccién, se deberé elaborar un solo Perfil Académico
que regulara los respectivos Cursos que integran dicho proceso.

Il. Eldisefioy ajustes al Perfil Académico, estaran a cargo de la Jefa o del Jefe, de las o los
Docentes Responsables de Coordinacién y de la Pedagoga o el Pedagogo de la Unidad
de Formacion y Especializacion. En caso de ser necesario se podra recurrir a docentes
especialistas o expertos tanto fuera como dentro del Organo Judicial.

ll. Los cursos que integran el Proceso de Inducciéon podran ser desarrolladas en la
modalidad presencial, semipresencial o B-Learning y/o virtual, lo que debera definirse
oportunamente en el Perfil Académico correspondiente.

Articulo 8.- (Contenido basico del Perfil Académico).
Sin perjuicio de otros elementos, el Perfil Académico del Proceso de Induccion, debera
contener minimamente lo siguiente:

1. Justificacion. En la que se describen los antecedentes y los motivos que justifican el
desarrollo del Proceso de Induccion.

2. Propésito. Por el que se establece el objetivo primordial del Proceso de Induccion.

3. Competencias. Que se traducen en los conocimientos, habilidades y valores que se
pretenden sean desarrollados por las y los estudiantes a la conclusion del Proceso de
Induccion.

4. Contenidos Minimos. En el que se describen en forma resumida los Modulos de
Aprendizaje y los elementos basicos a ser desarrollados en los dos cursos que
integran el Proceso de Induccion.

5. Metodologia. Por la que se establece modalidad, el método, formas de organizacion
y recursos pedagdgicos a ser aplicados en el desarrollo del Proceso de Induccién.

6. Sistema de Evaluacion. En el que se establece la forma de evaluacion, calificacion
minima de aprobacion y procedimiento de evaluacion.

Pagina 3 de 18



7. Mecanismo de Certificacion. En el que se establece la forma y contenido de la

certificacidn ser otorgada a la conclusion de los cursos que integran el Proceso de
Induccion.

Articulo 9.- (Aprobacion del Perfil Académico).

I. Una vez elaborado el Perfil Académico, sera presentado a la Direccién General para su
consideracién, instancia que en un plazo maximo de cinco (5) dias calendario desde su
recepcion, aprobard dicho Perfil o especificara las modificaciones que considere
pertinentes.

II. El Perfil Académico seré puesto en conocimiento de las y los estudiantes de los Cursos
que integran el Proceso de Induccion, al momento de iniciar el Curso de Induccién a la
Funcién Jurisdiccional. Por su parte, el Perfil Académico sera de conocimiento de las y
los docentes antes del inicio del respectivo Mddulo de Aprendizaje.

Articulo 10.- (Certificacion y acreditacion académica del Proceso de Induccion).

A la conclusion de cada Curso que integra el Proceso de Induccion, la Unidad de Formacion
y Especializacion certificara a las y los estudiantes que obtengan la calificacion minima de
aprobacion de dichos Cursos. En caso de reprobacidn se extendera la respectiva nota de
atencion individual instando a la mejora continua en siguientes eventos de capacitacion. En
ambos casos, una vez concluido el cierre académico de los respectivos cursos, se dara
conocimiento al Consejo de la Magistratura, para los fines del Escalafon Judicial.

CAPITULO SEGUNDO
ORGANIZACION DEL PROCESO DE INDUCCION

Articulo 11.- (Programacion)

Al momento de la elaboracion de la Planificacion Operativa Anual, la Unidad de Formacién y
Especializacion, en consideracidn al numero de convocatorias programadas por el Consejo
de la Magistratura y a la disponibilidad de recursos financieros, tecnoldgicos y humanos de
la Escuela de Jueces del Estado, programara el o los procesos de induccion que podran
desarrollarse en la gestion siguiente, de tal forma que se garantice la ejecucion de los
mismos.
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Articulo 12.- (Acciones previas al Proceso de Induccién a ser desarrollado)
Una vez emitida la respectiva Convocatoria Publica para cubrir cargos jurisdiccionales emitida
por el Consejo de la Magistratura, dicha instancia, a través de la Direccién Nacional de
Recursos Humanos, coordinara con la Escuela de Jueces del Estado la realizacion del
Proceso de Induccién, especificando al efecto, el cronograma del proceso de seleccion y la
estimacion en la duracion del Proceso de Induccion.
Complementariamente la Escuela de Jueces del Estado, sin perjuicio de otras acciones,
realizara las siguientes acciones:
1. Creacion de los Cursos en Plataforma Virtual.
2. Conformacién de grupos de estudiantes a efectos de la respectiva gestion académica.
3. Elaboracion o actualizacion de materiales de aprendizaje, siempre y cuando ello sea
requerido.
4. Seleccion y contratacion de docentes externos, siempre y cuando ello sea requerido.
Seleccion y tramitacion de declaratorias en comision de docentes internos.
6. Capacitacion a personal informatico y enlaces de apoyo de recursos humanos en las
ciudades sede en las que se desarrollaran los Cursos.
7. Realizacion de un taller de inicio o presentacion.

o

Articulo 13.- (Taller de Inicio o Presentacion)

Antes del inicio de actividades académicas del Curso de Induccién a la Funcidn Jurisdiccional,
se realizara un Taller de Inicio o Presentacidn, oportunidad en la que el personal de la Unidad
de Formacién y Especializacién de la Escuela de Jueces del Estado, realizara una
descripcion general del Curso de Induccion a la Funcion Jurisdiccional y del Curso
Complementario Judicial, explicara la forma de aplicacion de las herramientas tecnoldgicas y
de comunicacion a ser utilizadas, asi como del procedimiento de comunicacién interna y de
solicitudes, de evaluacion y de certificacion en ambos Cursos. Al margen de ello, se realizara
un relevamiento de informacion personal necesaria para la gestion académica y
administrativa de los Cursos.

Articulo 14.- (Comunicacién de inicio de Actividades Académicas).

La Directora o el Director General de la Escuela de Jueces del Estado, convocara
oficialmente, mediante el sitio web de la Escuela de Jueces del Estado, a las juezas y los
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jueces que deben obligatoriamente participar del Curso de Induccién a la Funcion
Jurisdiccional, comunicando la fecha de inicio de las actividades académicas. Similar
procedimiento se aplicara al momento del inicio del Curso Complementario Judicial.

TITULO Il
DESARROLLO DEL PROCESO DE INDUCCION

Articulo 15.- (Desarrollo del Curso de Induccion a la Funcién Jurisdiccional).

El Curso de Induccién a la Funcién Jurisdiccional se desarrollara por un periodo
maximo de treinta (30) dias calendario, periodo en el cual se desarrollaran los
componentes basicos y transversales inherentes a la funcion jurisdiccional, contenido
en el material académico elaborado especificamente para dicho Curso.

El Curso de Induccion a la Funcion Jurisdiccional se desarrollara a través de Modulos
de Aprendizaje, los cuales incluirdn diversas actividades académicas y formas de
organizacion con el objeto de facilitar el proceso de aprendizaje, estando estos
componentes determinados en forma especifica en el Perfil Académico del Proceso
de Induccidn, asi como en las Guias correspondientes a cada uno de los Mddulos de
Aprendizaje.

Al margen de lo establecido en el Perfil Académico, el Consejo Académico podra
determinar la realizacidén o participacion de las y los estudiantes en actividades
complementarias extracurriculares necesarias y vinculadas al Proceso de Induccion,
previa existencia de soporte presupuestario suficiente.

El Curso de Induccion a la Funcion Jurisdiccional sera evaluado sobre un total de cien
sobre cien (100/100) puntos. La calificacion minima de aprobacion es de setenta y uno
sobre cien (71/100) puntos.

Articulo 16.- (Desarrollo del Curso Complementario Judicial).

El Curso Complementario Judicial se constituye en un proceso académico
especializado en funcion al numero de materias que le corresponde ejercer
jurisdiccionalmente a la jueza o juez designado, razén por la que el mismo podra
llevarse a cabo hasta por un periodo méaximo de sesenta (60) dias calendario, en el
cual se desarrollaran los componentes de especialidad en la materia 0 materias
correspondientes.
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El Curso Complementario Judicial se desarrollara por Materias y estas a su vez, a
través de Modulos de Aprendizaje, los cuales incluirdn diversas actividades
académicas, sobre todo de orden practico y formas de organizacion con el objeto de
facilitar el proceso de aprendizaje, estando estos componentes determinados en
forma especifica en el Perfil Académico del Proceso de Induccion, asi como en las
Guias correspondientes a cada uno de los Modulos de Aprendizaje.

Al margen de lo establecido en el Perfil Académico, el Consejo Académico podra
determinar la realizacion o participacion de las y los estudiantes en actividades
complementarias extracurriculares necesarias y vinculadas al Proceso de Induccion,
previa existencia de soporte presupuestario suficiente.

El Curso Complementario Judicial seré evaluado sobre un total de cien sobre cien
(100/100) puntos. La calificacion minima de aprobacion es de setenta y uno sobre cien
(71/100) puntos.

TITULO IV

DEL REGIMEN INTERNO DE LOS CURSOS QUE INTEGRAN EL PROCESO DE

INDUCCION

Articulo 17.- (Autoridades de los Cursos que integran el Proceso de Induccion).

Son

autoridades del Curso de Induccion a la Funcion Jurisdiccional y del Curso

Complementario Judicial, las siguientes:

a) El Directorio de la Escuela de Jueces del Estado;

b) La Directora o el Director General de la Escuela de Jueces del Estado;

c) La Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacion y Especializacion;

d) El Consejo Académico.
Las atribuciones de las autoridades sefialadas establecidas en el Reglamento Especifico de
la Unidad de Formacion y Especializacion de la Escuela de Jueces del Estado, son aplicables
en lo que corresponda a los Cursos que integran el Proceso de Induccion

Articulo 18.- (Del Plantel Docente).

Las y los Docentes del Proceso de Induccion seran seleccionados y designados,
conforme al procedimiento establecido en el articulo siguiente.
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Il. Para los fines del Curso de Formacién y Especializacion Judicial, se reconocen las
siguientes clases de docentes:

a) Docentes internos, son servidoras o servidores publicos dependientes de Tribunales
y Entidades que conforman el Organo Judicial, qué en razén a su formacion
profesional, especialidad y/o experiencia son requeridos por la Escuela de Jueces
del Estado para el ejercicio de la docencia en el Proceso de Induccion.

b) Docentes externos, son profesionales ajenos al Organo Judicial, que en razén a su
formacién profesional, especialidad y/o experiencia, son contratados por la Escuela
de Jueces del Estado, para el ejercicio de la docencia en el Proceso de Induccion,
a cuyo efecto se gestionara administrativamente el correspondiente contrato
personal de servicio docente, en el que se contemplara la remuneracion pertinente.

lll. A efectos de contar con la participacion de docentes externos, la Escuela de Jueces del
Estado podra suscribir acuerdos con otras instituciones o entidades publicas o privadas,
a efectos de la Declaratoria en Comision de profesionales, que en razon a su formacion
profesional, especialidad y/o experiencia, sean necesarios para el ejercicio de la
docencia en el Proceso de Induccion.

IV. En su caso, la Escuela de Jueces del Estado, podra gestionar ante las entidades de la
cooperacion internacional, la facilitacion de profesionales nacionales o extranjeros, que
en razon a su formacion profesional, especialidad y/o experiencia sean necesarios para
el ejercicio de la docencia en el Proceso de Induccion.

Articulo 19.- (Seleccion y Designacion del Plantel Docente).

I. Para la seleccion de las y los docentes internos, se realizara Invitacion Directa,
tomando como referencia a las bases de datos de docentes de la Unidad de
Formacion y Especializacion y de la Unidad de Capacitacion de la Escuela de Jueces
del Estado.

Il.  Una vez seleccionado la o el docente, la Unidad de Formacion y Especializacion,
solicitara a la Direccion General la designacion correspondiente. Una vez designado
el docente, la Directora o el Director General solicitara la declaratoria en Comisidn por
el tiempo requerido por la Unidad de Formacion y Especializacion.

lIl.  Ante la imposibilidad de contar con docentes especializados para el ejercicio de la
Docencia en determinados Médulos de Aprendizaje especificos, la Jefa o el Jefe de
la Unidad de Formacion solicitara a la Direccion General, la contratacion de docentes
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externos. La Directora o el Director General previa verificacién de la existencia del
soporte presupuestario suficiente y en consideracion a los argumentos que sustentan
la solicitud dispondra el inicio del tramite administrativo de contratacion
correspondiente.

Las y los docentes externos deben contar con los mismos requisitos generales y
especificos que las y los docentes internos, salvo el hecho de la dependencia laboral
de Tribunales y Entidades del Organo Judicial de estos Ultimos. Una vez contratada
la 0 el docente externo, antes del ejercicio de la docencia respectiva, debe cumplir con
el desarrollo del Modulo de Aprendizaje respectivo.

Articulo 20.- (Funciones de las o los docentes).
Todas las y los Docentes del Proceso de Induccidn, ademas de las funciones previstas en el
Reglamento General de la Escuela de Jueces del Estado, tendran las siguientes funciones:

a)

b)

9)

h)

Planificar cuando sea requerido, las actividades de aprendizaje a ser desarrolladas en
el Médulo de Aprendizaje de manera coherente con lo establecido en el Perfil
Académico y en coordinacion con el personal académico de la Unidad de Formacion
y Especializacion.

Elaborar, cuando sea requerido, los materiales de estudio digitales y/o fisicos a ser
empleados en el Curso, bajo supervision del personal académico de la Unidad de
Formacion y Especializacion.

Dirigir y desarrollar el proceso de ensefianza del Modulo de Aprendizaje que le sea
asignado de acuerdo al Perfil Académico, en coordinacion con el personal académico
de la Unidad de Formacion y Especializacion.

Evaluar el rendimiento académico de las y los estudiantes en el Médulo Aprendizaje
asignado, de acuerdo a los criterios de evaluacion establecidos.

Realizar la retroalimentacion individual y/o grupal a las y los estudiantes con relacion
al desarrollo de las actividades académicas desarrolladas.

Realizar informes académicos que sean requeridos con relaciéon al desarrollo del
Maodulo de Aprendizaje a su cargo u otros inherentes al proceso de formacion.
Reportar la informacién académica y administrativa requerida, de acuerdo a los
instrumentos y formatos pedagégicos y administrativos establecidos al efecto.
Conocer y resolver las impugnaciones presentadas por las y los estudiantes con
relacion a las calificaciones asignadas.
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Articulo 21.- (Responsabilidades de las y los Docentes).
Las y los Docentes del Proceso de Induccidn, sean internos o externos, tendran las
responsabilidades minimas siguientes:
a) Cumplir su labor docente, sujetdndose a horarios y cronogramas establecidos y otros
en el marco de sus atribuciones.
b) Dedicarse de manera exclusiva a la docencia, en el marco del periodo de la
declaratoria en comision o del contrato suscrito, segun corresponda.
c) Respetaralasy los estudiantes del Proceso de Induccion, a las y los demas docentes
y al personal de la Escuela de Jueces del Estado, erradicando practicas
discriminatorias y de acoso sexual.

Articulo 22.- (De las y los Estudiantes)

Se reconoce la calidad de estudiante del Proceso de Induccion, a la persona que habiendo
sido designada o designado en el cargo de jueza o juez en la jurisdiccion ordinaria o
agroambiental, ha sido incorporada o incorporado a desarrollar y cumplir con las actividades
de aprendizaje establecidas en los Cursos que integran el Proceso de Induccion, siendo parte
de todas las actividades académicas establecidas.

Articulo 23.- (Derechos de las y los Estudiantes).
Las y los estudiantes del Proceso de Induccion tienen los siguientes derechos:

a) Recibir induccion integral y especializada para el ejercicio idoneo de la funcién
jurisdiccional en el marco del Perfil de la Jueza o del Juez en Bolivia.

b) Contar con el material de estudio que corresponda, para el desarrollo del Curso de
Formacion y Especializacion Judicial, entregado en forma oportuna por la Escuela
de Jueces del Estado y de acuerdo a la modalidad educativa aplicada.

¢) Recibir orientacion académica de las y los docentes y del personal académico de
la Unidad de Formacion y Especializacion, durante el desarrollo del Proceso de
Induccion.

d) Denunciar fundadamente cualquier intento de extorsién, acoso, discriminacion y
otros actos que atenten contra sus derechos y garantias fundamentales, durante
el desarrollo de los Cursos que integran el Proceso de Induccion.

Pagina 10 de 18



P

=~

e)

ESCUELA DE JUECES DEL €STA

O

Derecho a recibir la certificacién cuando haya concluido y aprobado los Cursos que
integran el Proceso de Induccion.

Articulo 24.- (Obligaciones de las y los Estudiantes).
Las y los estudiantes del Proceso de Induccion, tienen las siguientes obligaciones:

a)

b)

d)

f)
g)

h)

j)

Cumplir el Reglamento General de la Escuela de Jueces del Estado, el Reglamento
Especifico de la Unidad de Formacidn y Especializacion en lo que corresponda, el
presente Manual y todas las Disposiciones Legales y Académicas concernientes
al Proceso de Induccion.

Cumplir con todas las actividades, tareas y evaluaciones establecidas en el
desarrollo de los Médulos de Aprendizaje del Curso de Induccion a la Funcion
Jurisdiccional y del Curso Complementario Judicial.

Respetar a las y los docentes, a las y los jueces tutores, a las autoridades y
personal de la Escuela de Jueces del Estado, a las demas autoridades judiciales,
a las y los demas estudiantes del Proceso de Induccion y en general a la
colectividad en su conjunto, erradicando practicas discriminatorias y de acoso
sexual.

Dedicacion exclusiva durante el desarrollo del Curso de Induccion a la Funcion
Jurisdiccional, asi como en el desarrollo de las actividades presenciales
correspondientes al Curso Complementario Judicial.

Guardar confidencialidad y reserva sobre aspectos que pudieran afectar el normal
y pacifico desarrollo del Proceso de Induccién.

Practicar principios ético - morales acordes con su funcion de jueza o juez.
Contar por cuenta propia con equipos, herramientas, materiales y condiciones
técnicas y tecnologicas necesarias para el desarrollo de los Cursos que integran
el Proceso de Induccion.

Contar por cuenta propia con el material de escritorio, asi como el soporte legal y
bibliografico de apoyo, necesarios para el desarrollo de los Cursos que integran el
Proceso de Induccion.

Solventar los gastos personales necesarios para su participacion en las
actividades presenciales del Proceso de Induccion.

Cuidar los bienes de la Escuela de Jueces del Estado, de los Tribunales, Juzgados
y demas Entidades que conforman el Organo Judicial, asi como de las
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instalaciones donde se desarrollen las actividades presenciales, debiendo en su
caso, resarcir los dafios ocasionados, debidamente comprobados.

Articulo 25.- (Prohibiciones).
l. Las y los estudiantes del Proceso de Induccion estan prohibidos de:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Utilizar el nombre de la Escuela de Jueces del Estado o de sus autoridades y
personal dependiente para gestiones y beneficios particulares y personales.
Realizar actividades proselitistas de indole politico partidario o religioso en el
Proceso de Induccion.

Consumir y/o asistir a cualquier actividad presencial del Proceso de Induccién en
cualquiera de sus componentes, bajo efectos de bebidas alcohdlicas o sustancias
controladas.

No respetar los canales de comunicacion establecidos para el Proceso de
Induccion.

Hacer mal uso de los materiales de aprendizaje y herramientas tecnologicas
puestos a su disposicion durante y después del desarrollo del Proceso de
Induccion.

Plagiar y/o distribuir en forma onerosa o gratuita los materiales de aprendizaje
producidos por la Escuela de Jueces del Estado para el Proceso de Induccion.
Promover conflictos institucionales e interpersonales durante el desarrollo del
Proceso de Induccion.

Difundir informacion que lesione los derechos de la personalidad de las y los
docentes, de las autoridades y el personal de la Escuela de Jueces del Estado, de
las demas autoridades judiciales y de las y los demas estudiantes del Proceso de
Induccion.

Declarar falsamente en la justificacion de solicitudes de licencias, autorizaciones y
ante el incumplimiento de obligaciones académicas.

Il. La infraccion a cualquiera de las prohibiciones o el incumplimiento de las obligaciones
establecidas daran lugar a la aplicacion de sanciones conforme a lo dispuesto en el
presente Reglamento Especifico de la Unidad de Formacion y Especializacion de la
Escuela de Jueces del Estado.

Articulo 26.- (Declaratoria en Comision de estudiantes del Proceso de Induccion).
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I.  Para el desarrollo del Curso de Induccién a la Funcién Jurisdiccional no se requerira
Declaratoria en Comision alguna, en razén a que el mismo se desarrolla en el periodo
comprendido entre la designacion realizada por Consejo de la Magistratura y la
posesion en los cargos, periodo en el que las y los estudiantes deben tener dedicacion
exclusiva en la participacidn en dicho Curso, salvo el caso extraordinario en el que el
Curso, se desarrolle luego de la posesién de las y los estudiantes en los cargos
correspondientes.

IIl.  En las actividades presenciales en el Curso Complementario Judicial la Escuela de
Jueces del Estado, a través de la Direccion General, solicitara la Declaratoria en
Comision, segun corresponda, en favor de las y los estudiantes del referido Curso. La
solicitud se realizara en el marco del Reglamento de Administracion de Personal
Jurisdiccional del Organo Judicial y estara sujeta a la decision de las instancias
encargadas de otorgar la declaratoria en comision.

TiTULOV
DEL REGIMEN ACADEMICO DEL PROCESO DE INDUCCION
Articulo 27.- (Calificacion Minima de aprobacion de los Cursos que integran el Proceso
de Induccién).

l. La calificacion minima de aprobacion del Curso de Induccion a la Funcién Jurisdiccional
y del Curso Complementario Judicial, sera de setenta y uno sobre cien puntos (71/100),
que resultara de la sumatoria de las calificaciones asignadas a las diferentes actividades
de aprendizaje, tanto en su componente virtual como presencial.

Il. Sila calificacion lograda por la o el estudiante no alcanzara la nota minima de aprobacion,
significara la reprobacion del Curso de Induccién a la Funcion Jurisdiccional y/o del Curso
Complementario Judicial, sin lugar a segunda instancia o apelacion.

Articulo 28.- (Informe Académico, Reporte y Publicacion de Calificaciones).
I.  Ala conclusion de cada Curso, las y los docentes, en coordinacidn con el personal
académico de la Escuela de Jueces del Estado debera:
a) Elaborar las planillas de calificaciones en el formato establecido para el efecto.
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Presentar a la Jefa o al Jefe de la Unidad de Formaciéon y Especializacion, el informe
académico en el formato establecido con relaciéon a la actividad desarrollada
adjuntando las respectivas planillas de calificaciones.

Las planillas de calificaciones seran revisadas por la Jefa o el Jefe de la Unidad de
Formacion y Especializacion. En caso de advertirse errores o imprecisiones, las
planillas de calificaciones seran devueltas a quienes las elaboraron a efectos de las
aclaraciones o subsanaciones correspondientes.

En el caso que las planillas de calificaciones no tengan observaciones o se haya
producido la aclaracion o subsanacion correspondiente, la Jefa o el Jefe de la
Unidad de Formacion autorizara la publicacion de la planilla en el sitio Web de la
Escuela de Jueces del Estado.

Articulo 29.- (Impugnacién de Calificaciones).

Luego de publicadas las calificaciones de las diferentes actividades de aprendizaje del Curso
de Induccidn a la Funcion Jurisdiccional y/o del Curso Complementario Judicial, las y los
estudiantes tienen derecho a impugnar su calificacién obtenida, debiendo observar las
siguientes reglas:

a. De existir disconformidad con la calificacidn obtenida y dentro del plazo de

veinticuatro (24) horas de publicada la calificacion, la o el estudiante podra
impugnar la calificacion obtenida ante la Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacion
y Especializacion. Esta solicitud debe ser fundamentada y realizada en forma
escrita a la direccion de correo electronico de gestion académica asignada al
efecto. Si la impugnacion se presentara fuera del plazo previsto, sera rechazada
sin lugar a reclamo posterior alguno.

. La impugnacion presentada sera remitida a la o el docente respectivo, quien en el

plazo de cuarenta y ocho (48) horas, debera presentar informe académico
fundamentado en forma escrita a la direccion de correo electronico de gestion
académica.

En el caso que el informe determine la modificacion de la calificacion de la o el
estudiante, la Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacién y Especializacién, instruira
la modificacion correspondiente en la planilla de calificaciones. En el supuesto que
la 0 el docente se ratifique en la calificacion originalmente asignada, la misma
tendra la calidad de definitiva, no admitiéndose recurso ulterior. En ambos casos,
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la solicitud, el informe docente y la instruccion que corresponda, seran impresos
para efectos de archivo.

d. La Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacién y Especializacion notificara mediante
correo electronico con el resultado de la impugnacion a la o el impugnante.

Articulo 30.- (Participacion y asistencia obligatoria).

Las y los estudiantes deben participar de manera obligatoria en todas las actividades
académicas presenciales programadas en el Proceso de Induccion debiendo alcanzar un
minimo de 95% de asistencia. Con relacion a las actividades virtuales, la o el estudiante debe
desarrollar al menos el 90% de las actividades académicas programadas.

Articulo 31.- (Control de participacion y asistencia)

Cuando las actividades de aprendizaje programadas sean de caracter virtual el control
de participacion se realizara a través de los reportes de actividades académicas
realizadas en plataforma virtual.

Para las actividades presenciales, el control de asistencia se efectuara a través de
planillas o registros fisicos.

Articulo 32.- (Licencias)

Cualquier solicitud de licencia, debe ser presentada, via correo electrdnico a la Jefa o
el Jefe de la Unidad de Formacion y Especializacion, debidamente justificada y con
una anticipacion no menor a 24 horas, salvo caso fortuito o fuerza mayor, supuesto en
el que se debera regularizar la licencia dentro de las siguientes veinticuatro (24) horas.
Se preveé un periodo maximo de licencia de tres (3) dias calendario en cualquiera de
los Cursos que integran el Proceso de Induccion, cual sera considerada y en su caso
otorgada por la Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacidn y Especializacion.

En el supuesto que la licencia sea concedida, la resolucion correspondiente, se hara
conocer de forma inmediata y mediante correo electronico a la o el estudiante, a la
Pedagoga o al Pedagogo de la Unidad de Formacion y Especializacion y al respectivo
docente.

Las licencias otorgadas no eximiran a la o el estudiante de cumplir con todas las
actividades evaluables desarrolladas en el tiempo por el que se otorgo la licencia,
debiendo ser reprogramadas en forma coordinada entre la o el docente y la o el
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estudiante, con comunicacion a la Pedagoga o al Pedagogo de la Unidad de
Formacion y Especializacion.

TITULO VI
DE LA FINALIZACION DE LOS CURSOS QUE INTEGRAN EL PROCESO DE
INDUCCION

Articulo 33.- (Cierre del Curso de Induccion a la Funcion Jurisdiccional y/o del Curso
Complementario Judicial)

I. A la conclusién del Curso de Induccién a la Funcién y del Curso Complementario
Judicial, la Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacion y Especializacion, con apoyo del
personal de la misma Unidad, realizara el Informe Final del Curso respectivo, el
contendra una descripcion general acerca de la planificacion, organizacion vy
desarrollo del Curso correspondiente.

IIl. El Informe Final de cada Curso sera presentado a la Direccién General para su
aprobacion en una carpeta de trabajo, qué al margen del Informe Final, contendra la
siguiente documentacion, sin perjuicio de otra que se considere oportuna:

a) Informe Pedagogico, elaborado por la Pedagoga o el Pedagogo de la Unidad de
Formacion y Especializacion.

b) Planillas de calificaciones por Modulo de Aprendizaje y Planilla de Calificaciones
Finales del Curso.

c) Planillas de Asistencia de las y los estudiantes a las actividades presenciales.

d) Informes de las y los docentes del Curso.

lll.  La Directora o el Director General una vez recibido el informe final, procedera a su
andlisis y si corresponde, aprobard dicho informe mediante resolucién expresa,
disponiendo la conclusion del curso, asi como la emision de certificados y de notas de
reprobacion en su caso y la remision de esa informacion al Consejo de la Magistratura
para fines del Escalafon Judicial.

Articulo 34.- (Gestion de la documentacion y custodia de archivos y registros).

Toda la documentacion emanada del Proceso de Induccién, asi como el flujo de ingreso y
salida de la correspondencia y otra documentacion generada a nivel de dicho Proceso, sera
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gestionada por la o el Asistente de la Unidad de Formacion y Especializacion, quien ademas
tendra a su cargo la responsabilidad de custodiar los archivos y registros documentales,
emergentes de todo el Proceso de Induccion.

Articulo 35.- (Emision y Registro de Certificaciones).

I.  Las certificaciones emitidas por la Unidad de Formacién y Especializacién a solicitud
de las y los estudiantes y de las y los docentes, quedaran registradas
documentalmente.

Il. Las certificaciones serén elaboradas por la o el Asistente de la Unidad de Formacion
y Especializacion, bajo autorizacion de la Jefa o el Jefe de la Unidad de Formacion y
Especializacion, quien determinara la pertinencia de lo solicitado.

TiTULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 36.- (Responsabilidad por la comision de Faltas, Sanciones y su
Procedimiento).

Las y los estudiantes, asi como las y los docentes del Proceso de Induccion, en lo
concerniente a la comision de faltas académicas y administrativas, estan sujetos al régimen
disciplinario interno establecido en los articulos 84 y siguientes del Reglamento Especifico de
la Unidad de Formacion y Especializacion de la Escuela de Jueces del Estado en lo que
corresponda, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que podria acarrear la comision
de las faltas estipuladas.

Articulo 37.- (Asignacion Presupuestaria)

La Unidad Administrativa y Financiera de la Escuela de Jueces del Estado proveera la
asignacion presupuestaria suficiente para la ejecucion de todas las actividades de la Unidad
de Formacién y Especializacion, contempladas en el Plan Operativo Anual, en coordinacion

con la Unidad de Formacion y Especializacion.

Articulo 38.- (Apoyo Administrativo y Académico)
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La Unidad Administrativa y Financiera de la Escuela de Jueces del Estado brindara el apoyo
administrativo necesario en el desarrollo del Proceso de Seleccién y del Curso de Formacién
y Especializacion Judicial en sus diferentes fases, en coordinacion con la Unidad de
Formacion y Especializacion.

Articulo 39.- (Vigencia)

El presente Manual entrara en vigencia, a partir de la fecha de su aprobacion por la Directora
o el Director General de la Escuela de Jueces del Estado.
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