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Este documento técnico contiene en cada una de sus paginas el resultado del trabajo de los
desarrolladores del nuevo sistema Nacional de Registro Publico para Derechos Reales del
Consejo de la Magistratura del estado Plurinacional de Bolivia, donde se detalla el correcto uso,
manejo y funcionamiento del software a implementarse, esperando que tanto los funcionarios
y administradores involucrados en este proceso, puedan encontrar en él, una herramienta que

les permita desenvolverse de mejor manera en el desarrollo de sus funciones.

Este manual pretende demostrar la facilidad del manejo del SINAREP, como sistema
informdtico, que permite a los funcionarios de Derechos Reales trabajar en una interfaz intuitiva
y amigable, que proporciona un acceso sencillo sin violar y/o vulnerar la seguridad de la
informacion que maneja, proporcionando una mayor seguridad para todos los actores inmersos

en los diferentes procesos de Derechos Reales.

También es importante mencionar que el sistema pretende acortar los tiempos en la atencidn
de cada uno de los trdmites que a diario se realizan en las oficinas de Derechos Reales ademas
de minimizar los pasos en los procesos correspondientes a los servicios ofertados por Derechos
Reales a cargo del Organo Judicial, el trabajo se realizara sobre la misma Base de Datos utilizada
por el sistema Themis, permitiendo salvaguardar la informaciéon generada hasta el momento,
en funcién de la propiedad de la informacion que posee el Consejo de la Magistratura por medio

de Derechos Reales.

Finalmente, este documento técnico presentara todos los procesos propios de cada usuario en
el manejo del sistema, permitiendo mostrar las acciones que se deben realizar en cada uno de
los pasos del flujo desde Asesoria de Registro Publico, la recepcion de requisitos, monto que se

pagara por el servicio hasta generar el Servicio en el Sistema.

Equipo de desarrollo



CONSEJO DE LA

MAGISTRATURA— JEFATURA NACIONAL DE SERVICIOS INFORMATICOS Y ELECTRONICOS
» o
INDICE DE CONTENIDO
1. ACERCA DEL SISTEMA ...ttt sttt ettt ettt ettt st st st sbe e s bt e sa et eeme e s b e b e b e e b e eanesanesanesmeenneenneenes 1
1.1. OBJETIVO DEL SISTEMA SINAREP.....cciiiiiiiiitei ettt s 1
1.2 PROCESO DE REGISTRO ...teuttetteteenteeteeuteeutesteateesbeeubesusesueesueesseeseenseeutesstasseenbeenbeentesntesutesaeesaeenseenns 1
1.2.1. ASeSOria de ReGiStrO PUDIICO. .........c..oeeecuieeeeeiee et etee e cee e tee e st e e e ae e e s aaae e e satbeeeesaaeeennnees 2
1.2.2. Ventanilla UNiCA d@ REGISLIO. .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et s e nne st et et eneneeas 2
1.2.3. LEGANIZACION. ...ttt et ettt et b e naae bt e naeeeree s 2
1.2.4. DeSPACNO A DOCUMEINTOS. ........veeeeeiieeecieeeeetieeeeitee e eetaee e e st e e e e atae e ssbaeeeessteeeeeasaaeestaeeeestaesennnees 3
1.3. IDENTIFICACION DE LOS TRAMITES PARA LOS SERVICIOS DE DERECHOS REALES .....covvevieienieniieniie e 3
2. INGRESO AL S ST EM A s 3
2.1. N ool oY 2T TP 4
2.2. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA ...uvteutieueieueenteenteestesatestesueesseesseenseenseemeesseesseenseensesnsesssesmeesseenseensennns 5
3. VENTANILLA UNICA DE INSCRIPCION ......oviiiiiiirieieeeieeeeteeseseeee ettt sttt sssass s s st ssstssessanasnanas 6
3.1. PANTALLA DE VENTANILLA UNICA DE INSCRIPCION: «...vcvuveveraiecessceesesesaesesestesesassesesessesssessssssesesessessaens 6
3.2 INSCRIPCION DEL TRAMITE DE DERECHOS REALES .....eeuteriteniieniienieenteett et estesieesiee st e sane st st saeenneeneeenes 7
3.2.1. REVISION ...ttt st 8
3.2.1.1. Aprobacion 0 RechQzo del TrAMILE ............ccueeeecueiecciieeeciieeeeetee e eetee e e eee e e e stae e e aaee e sbreaeenns 8
3.2.1.1.1. Tradmite Retenido POr VAlOrQAOS..............ccccuvieeecuee e ecciee et eetee e s tae e e eta e e e stae e e e areeeeans 9
3.2.1.1.2. Trdmite Rechazado por incumplimiento de ReQUISITOS...........cccuvieecveeeiiiieeeeeiieeeecieeeeeieens 10
3.2.1.2. (0= 41 [ole Tol o] T2 SO RSP UU PP 12
3.2.1.3. Certificado A GIOVAMEN ............ccccueieeciiee e et e et e e etee e e et e e e e ata e e s tae e e e s baeeeeateeeeeanees 13
3.2.1.4. INSCripCion de SUBINSCIIPCION ..........cuuuieieuieiieiiieeeeeee et e ee e ssaee e e see e s aae e e sbae e e e nteeesnnes 14
3.2.1.5. Inscripcion de SUBINSCLIPCION LEY 247 ........ueeeuueeeecieeeeciieeeeciee e esieeeestee e e e iaae e e eiree e e erae e e 15
3.2.1.6. doT o] e [o o I s To ) {o 1 o | PR 16
3.2.2. Kol ol Lo ISR 16
3.2.2.1. Datos 11enados MAnUAIMENTE ..............oocueiiiiiiieiiiiietee et e 17
3.2.2.2. Datos elegidos de una lista desplegable..................ccccuuueeieiiieiiiiiieiee e eeccareee e 18
3.2.2.3. DAtOS €N CUAAIOS fifOS....cccuveeieciiieeeiee e cteeee et ee et e s e e e te e e saae e e esataeesssateeesnsaeeeenseeeennnees 18
3.2.2.4. BOTONES ...ttt s 18
3.2.2.5. Retencion 0 RechAzo del TIAMILe. ...........cccoveiieiiiiiiiieeieettettee ettt 19
3.2.3. L= o SRS 19

3.2.3.1.

LYy e I o =2 o N 20



ey
’ CONSEJO DE LA

- MAGISTRATURA— JEFATURA NACIONAL DE SERVICIOS INFORMATICOS Y ELECTRONICOS
N N
v
3.2.3.2. J=To Lo 7o T To ] B USSP 22

3.2.3.3. VOIVEr Gl PASO GNEEIION ..ottt ettt s 22



CaONS.E J0 JLE | .A
MAGISTRATURA — JEFATURA NACIONAL DE SERVICIOS INFORMATICOS Y ELECTRONICOS
™ 4 -

1. ACERCA DEL SISTEMA

El Sistema Nacional de Registro Publico de Derechos Reales SINAREP, es una herramienta
informdtica que ha sido desarrollada en base a experiencias en el registro a nivel nacional y las
bases de datos del antiguo sistema de registro, es una aplicacién informatica que fue
desarrollada por el personal de Unidad Nacional de Servicios Informaticos y Electrénicos del

Consejo de la Magistratura.

SINAREP es un sistema de versién Unica a nivel nacional, a diferencia de su antecesor, y se
encuentra desarrollado en el lenguaje de programacion JAVA bajo el paradigma de software

libre (sin costo).

La informacidn registrada en el SINAREP, es almacenada en bases de datos distribuidas en las
Oficinas de Derechos Reales del pais, las mismas que se encuentran alojadas en servidores de
datos con las normas de seguridad informatica respectivas, garantizando de esta manera la

seguridad juridica al interesado y ciudadania en general.

1.1. OBJETIVO DEL SISTEMA SINAREP

Mejorar el servicio en las oficinas de Derechos Reales del pais, mediante el ajuste del flujo de
informacion y el cambio del Sistema Informatico, acorde a las nuevas tecnologias de la
Informacién y Comunicacién para ofrecer un servicio de calidad y calidez hacia la poblacién

boliviana.

1.2. PROCESO DE REGISTRO

SINAREP hace uso de la técnica del Folio Real para el registro de bienes inmuebles, y es el
producto de la optimizacién de los pasos (flujo de informacion) en el registro de bienes
inmuebles, los cuales se redujeron a cuatro en beneficio de la poblacién en general, ante esta
optimizacion de pasos en el registro de bienes inmuebles, se observo la necesidad de contar
con una nueva herramienta informdtica para el registro de bienes inmuebles en Derechos
Reales, capaz de ajustarse a las necesidades de la Institucién y el avance tecnoldgico, que cuente
con una interfaz amigable de facil operacidn e induccidn para el usuario, con un procesamiento

de datos a mayor velocidad y mayor seguridad en el almacenamiento y acceso de los datos.
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1. Asesoria de Registro 2. Ventanilla Unica de
Publico Registro

4, Despacho de

3. Legalizacidn
Documentos

Nuevo flujo de informacion en las Oficinas de Derechos Reales

Basado en este nuevo flujo de informacidn, se tienen los nuevos flujos presentes en el sistema

SINAREP de acuerdo a los servicios ofertados.
1.2.1. Asesoria de Registro Publico.

En esta etapa, el SINAREP realizard un proceso de revisidon y cumplimiento de los requisitos
legales establecidos para dar inicio al servicio seleccionado, en caso de cumplir con todos los
requisitos, el sistema lo registrara mediante un formulario con una lista chequeada para
posteriormente ingresar el tramite en cuestidn, en esta etapa el Asesor de Registro también
informard, con la ayuda del sistema, el monto a pagar por el servicio. En el caso de no cumplir
con los requisitos, el Asesor de Registro registrara en el Sistema la observaciéon de por qué no
puede ingresar el trdmite, pudiendo imprimir el reporte para otorgar mayor informacién al

cliente.
1.2.2. Ventanilla Unica de Registro.

En Ventanilla Unica de Registro, se registra en el sistema el monto cobrado en caja por el servicio
de acuerdo al arancel establecido, y se procede a realizar el registro en si con los datos
proporcionados en los documentos que acompafian al tramite. Una vez revisado el asiento
nuevo por el interesado, se procederd a la impresién del Folio para luego pasar a la siguiente

fase.
1.2.3. Legalizacion.

En legalizacién el Registrador firmara el Folio y posteriormente se legalizara en el Sistema
SINAREP.
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1.2.4. Despacho de Documentos.

Una vez legalizado el folio respectivo, esta listo para ser entregado al interesado, en esta etapa

también se registra en el sistema la salida del documento.

Este nuevo sistema ha sido desarrollado con el objetivo de coadyuvar en el cumplimiento del
nuevo flujo de la informacién propuesto por la Direccién Nacional de Derechos Reales, basado
en tecnologia Cliente - Servidor utilizando como herramienta principal JAVA, considerando que
es un sistema multiplataforma que proporciona un conjunto de clases potentes y flexibles, que
puede dar la posibilidad de incluir directamente en pdginas web y al ser un lenguaje de
programacion que ofrece la potencia del disefio Orientado a Objetos con una sintaxis facilmente
accesible y un entorno robusto y agradable, establece la posibilidad de ofrecer al usuario una
herramienta de facil manejo e intuitiva con la que se le podrd proporcionar a los interesados un

servicio mas rapido.

1.3. IDENTIFICACION DE LOS TRAMITES PARA LOS SERVICIOS DE DERECHOS REALES

Uno de los puntos mds importantes en cuanto a los tramites generados para los servicios de
Derechos Reales es el relacionado con la identificacion de los mismos, lo cual se realiza

mediante dos nimeros: el nimero SINAREP y el nimero de Documento.

El primero de ellos se genera en el primer paso de Asesoria Legal, con el cumplimiento de los
requisitos para dar inicio al tramite, en tanto que el segundo se genera una vez concluido el
proceso de Asesoria Legal y se envia el tramite a la siguiente instancia, que puede ser Caja o

Inscriptor de acuerdo a la configuracidn de los servicios.

El sistema SINAREP, solicitard uno u otro identificador en las diferentes tareas que se realicen,

o podra solicitar uno de ellos de manera exclusiva para poder realizar una determinada accion.

2. INGRESO AL SISTEMA

Una vez instalado el sistema en el equipo, usted contara con un icono de
acceso directo al Sistema SINAREP en el escritorio, y solo serd necesario
realizar un doble clic sobre este icono para poder acceder de manera rapida ‘\
al Sistema. @

Con la que se podrd ver en pantalla una nueva ventana del cargado del sistema.
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Leyendo la version del ejecutable

La cual, desaparecerd en cuanto el sistema haya completado su cargado en el Sistema
Operativo, dando lugar al enlace con la Base de Datos y la autentificacidon del usuario, para el

inicio de sesion correspondiente.

Una de las cualidades que tiene el sistema SINAREP, esta referida a la actualizacién automatica
del sistema, lo que permite en el caso de existir una nueva versidn, que la misma se instale sin
necesidad de generar tareas adicionales, simplemente al iniciar el sistema, se revisara la
existencia de una actualizacidn, y en el caso de existir una se procedera inmediatamente a su
instalacion, sin intervencién del usuario. Con lo que al ingresar al sistema se contara siempre

con la ultima version del sistema.

2.1. INICIO DE SESION

Al momento de ingresar al sistema, el sistema solicitard

los datos de acceso: el Nombre de Usuario y la

~ . . . . SINAREP
Contrasefia (proporcionados por la Unidad Distrital de Sistema Nadional de Registro Piblico de

Derechos Reales

Sistemas Informaticos y Electrénicos del Consejo de la
AGUILAR LEON ALVARO

AGUILAR LEON ALVARO

05 LOURDES DOLORES
ISAAC

MARIA ESTHER

Magistratura), para determinar los permisos vy

privilegios que posee y las actividades que puede ||aamocaLL

realizar en el mismo, para esta actividad serd necesario ||x rcria sLan
en primera instancia elegir el nombre de usuario

correspondiente. ALVARADO A. JUAMCARLOS

Nombre de
Usuario
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Para proceder después a escribir la contrasefia, estos

datos permitiran la identificacion del funcionario(a) y
SINAREP

poder de esta manera ingresar al sistema haciendo clic Sistema Nadonal de Registro Priblico de
Derechos Reales

en el botdn Ingresar, o presionando la tecla Enter.

N AGUILAR LEOM ALVARO
Contrasefia

En caso de no contar con los datos requeridos, debera

. .. . ., Ingresar Cerrar
realizar la solicitud correspondiente para la creacién y | E——— \—‘

asignacion de cuenta segun el tipo de usuario y acciones que deba realizar, dicha solicitud
deberd ser enviada a la Unidad Nacional de Servicios Informaticos y Electrénicos del Consejo
de la Magistratura, a través de la Direccidon Nacional de Derechos Reales para poder habilitar un

nombre de usuario y una contrasefia para poder estar habilitado y desarrollar sus actividades.

2.2, PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA

Una vez que se han introducido los datos correctamente al sistema, se tendrd en pantalla una

ventana como la que aparece a continuacién, dividida en las siguientes partes:
Menu del Sistema

Asesorlegal Inscriptor Indices Reportes Contrasefia Consultas Matriculas Caja Legalizacion Ayuda

KA =
IR AfEPPuiy
CErhﬁ(aDunEs

Enbega ectificador Tmouonacion Digitalzacion Imoresion Soporte

Barra de Herramientas

Area de Trabajo

[ i4 Estado Plurinacional de Bolivia )

s ORGANO JUDICIAL

mluuﬂmn

_Jll\l;b\;:—’

Datos de sesidn Sistema Nacional de Registro Publico Derechos Reales

; Java,

** Usuario -> GANTIER CAMPOS ARTURO MANUEL LUIS Oficina: CHUQUISACA I

Menu del Sistema: Es un menu desplegable, desde donde se podra acceder a las actividades y
procesos del sistema, solo es necesario realizar un clic sobre cualquiera de las opciones del

menu, y posteriormente seleccionar las opciones desplegadas.
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Barra de Herramientas: Este sector presenta una serie de botones, los cuales
permiten acceder a diferentes actividades de acuerdo al rol que tenga el usuario, 5
en el caso del Inscriptor, se tendrd habilitado el segundo botdn de la izquierda ===
correspondiente a Inscriptor: Inscriptor
Datos de Sesion: Muestra los datos del usuario que se encuentra haciendo uso el sistema, es
decir, del usuario que utilizé su nombre y contraseiia para ingresar al SINAREP. Estos datos seran
utilizados para el registro de las actividades en el sistema, por lo que se recomienda tener
precaucion con los datos de inicio de sesion y el computador donde se utilizan para ingresar al

sistema.

Para dar inicio a las actividades de Inscripcidn, solo serd :
Inscriptor

necesario realizar un clic en el botén Inscriptor de la Barra Ventanillz unica de Inscripcién  Ctrl+V
de Herramientas o elegir la opcién Ventanilla Unica de Recoger Documentas Ctrl+R
L p . Retenidos por Valorados Ctrl+T

Inscripcion del menu Inscriptor.
Rechazados Pendientes Ctrl+T

. . . . Igualar Fecha Reingreso Obs.
Con lo que serd posible visualizar en pantalla una nueva

ventana donde se procederd a realizar la inscripcion de los tramites de Derechos Reales.

3. VENTANILLA UNICA DE INSCRIPCION

3.1. PANTALLA DE VENTANILLA UNICA DE INSCRIPCION:

Una vez elegida la opcién de Inscriptor se visualizard una ventana similar a la siguiente:

e nscripcién Sinarep = o
Fichas Atendidas:
@ o richa
ha Fichas por Atender:
] -
e

Maads: [B0015I% Catastro: 0000000000

Uescacon: 0.5 MIMA, 3 SECTOR 5L 20HA CE ACHUMAN
Dereminscion: e

EELEDE]

Fragetanas Antecedente de Do
ane honire Marads

23596 |CHAVARRIA LOPEZ NORAS KARDMA o ouzyzm
w1071 MURILLO LOPEZ FERNANDO HLMBERTO

“a Souiente WP Phieee 2 Foofes Cerrar |

=5% Usuario -> BUSTAMANTE VERA AuSuEﬁumRM: LA PAZ \

2
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1. Pestafias de Pasos de Inscripcion: En este sector se puede visualizar los tres pasos requeridos
para la inscripcion de un tradmite o servicios de Derechos Reales (Revisidon, Inscripcion e

Impresidn), ademas en la parte superior, el sistema SINAREP muestra con negrillas el paso actual

/

Revision | Inscripcén | Impresisn

en el que se encuentra.

Revision

2. Listado de Tramites: Aqui se puede visualizar todas las solicitudes de trdmites de Derechos
Reales que el Inscriptor tienen pendientes de elaboracidn, los mimos que pueden ser ordenados
de acuerdo al criterio del Inscriptor para facilitar su trabajo, para ello solo serd necesario hacer
un clic en el encabezado de cada columna para permitir que la lista se ordene en funcién a dicha

columna, siendo la primera vez en orden de menor a mayor y de mayor a menor la segunda

/

Doc Murnero Matricula Servicio

consecutiva.

3. Informacidn del Tramite Solicitado: Este es un sector que cambiard de manera constante,
puesto que al ser la parte principal del trabajo del Inscriptor, se modificard de acuerdo al tipo
de trdmite con el que se esté trabajando o en el paso de la inscripcién en la que se encuentre,
por defecto, al ingresar por primera vez en la ventana del Inscriptor, se podra observar los datos
correspondientes a la primera solicitud de trdmite que se tiene en el listado en el primer paso

de Revision.

4. Botones de Actividad: En la parte inferior de la informacidn del trdmite solicitado, el sistema
ira habilitando los botones de actividad para permitir la aceptacion o rechazo del servicio con
el que se esta trabajando en ese momento, ademas de contar en todo momento con el botén
Folio Real, el cual le permitira visualizar el folio de la matricula insertada para verificar la

informacion presente.

3.2. INSCRIPCION DEL TRAMITE DE DERECHOS REALES

La base del trabajo del Inscriptor en el sistema SINAREP, es la inscripcion del tramite de
Derechos Reales solicitado por el interesado, previamente revisado por el Asesor de Registro

Publico, proceso que serd realizado en tres pasos o instancias como se mencioné anteriormente.
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3.2.1. Revision

El primer paso, que representa la primera pantalla que se visualiza al elegir un tramite de
Derechos Reales, en este sector, se deberd realizar una revisién del servicio a ser prestado al
interesado, esta revisidn, consiste en establecer que la documentacion del tramite (y que ha

sido previamente autorizada por el Asesor de Registro Publico) esté completa y en orden.
3.2.1.1. Aprobacion o Rechazo del Tramite

Una vez que el tramite ha llegado a la ventanilla del inscriptor y en el caso de que toda la
documentacion este correcta y en correspondencia con el tramite solicitado (hay que recordar
gue el Asesor de Registro Publico ya ha realizado una revision mas exhaustiva), serd posible

pasar a la siguiente etapa simplemente haciendo un clic en el botdn Siguiente, ubicado con los

/

Atras Siguiente el

Botones de Actividad.

i@l Retener o

P '
Rechazar - Folio Real Cerrar

En el caso de que exista algun inconveniente con la documentacidén presentada, el Inscriptor
tendra la oportunidad de Retener o Rechazar el tramite para que el Interesado pueda hacer las
correcciones necesarias al mismo para llevar adelante el proceso, de ser este el caso, se debera

hacer un clic en el botdn Retener o Rechazar ubicado con los Botones de Actividad.

@l Retener o

f— Rechazar

I
niy
(%]

g Folio Real Cerrar

Con lo que se podra visualizar una nueva pantalla, donde se deberd ir especificando los datos
concernientes a la razén o razones por las cuales se rechaza el trdmite, tomando en cuenta que
el sistema considera los procesos de Trdmite Retenido por Valorados y Tradmite Rechazado por

incumplimiento de Requisitos.

(@) Tramite Retenido por Valorados () Tramite Rechazado por incumplimiento de Requisitos

AN AN
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3.2.1.1.1. Trdmite Retenido por Valorados

Retener tramite por Valorados o Rechazar el tramite

Datos Tramite

Nro. de Documento: 1550194 e e

Nro. de Tramite: 2301142 |Cant Folios Cant, Formularios Cant., Timbres 0&'

Retenido por Valorados o Tramite Rechazado

(@) Tramite Retenido por Valcrayo Tramite Rechazado por incumplimiento de Requisitos

Motivo de Retencion por Valorados

| k= Guardar || Cancelar |

Donde se deberd establecer La cantidad de Folios, Formularios y Timbres requeridos para

continuar con el tramite, siendo el sistema el que va especificando una descripcion que clarifica
el motivo de la retencidén del tramite.

Retener tramite por Valorados o Rechazar el tramite
Datos Tramite
Nro. de Documento: 1550194  Contidad Valorados

Mro. de Tramite: 2301142 Cant Folios Cant. Formularios Cant. Timbres Ulil

Retenido por Valorados o Tramite Rechazado
(®) Tramite Retenide por Valorados () Tramite Rechazado por incumplimiento de Requisitos

Motivo de Retencion por Valorados

Este documento tiene 2 folios pendientes 1 formularios pendientes
por favor regularize con el inscriptor

Generado automaticamente
con el cambio de valores

| k&l Guardar || Cancelar
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Al momento de hacer un clic en el botén Guardar, el sistema mostrard un mensaje para
confirmar la accién.

@ Esta seguro de Retener el Tramite por Valorados?

| | Mo | ‘ Cancelar

Con lo que se procede a generar el reporte para su impresion.

Tramite Retenido

FechaIngreso: 2016-07-18 10:33:

Doc: 1550194 Tramite: 2301142 Focha Retencion: 201608-19 10:26:

Este documento tiene 2 folios pendientes 1 formularios pendientes
por favor regularize con el inscriptor

3.2.1.1.2. Trdmite Rechazado por incumplimiento de Requisitos

Retener tramite por Valorados o Rechazar el tramite

Datos Tramite

Nro. de Documento: 1550194
Nro. de Tramite: 2301142

Retenido por Valorados o Tramite Rechazado

(0 Tramite Retenido por Valorados (8 Tramite Rechazada por incumplimiento de Requisitos

Motivo de Rechazo del Tramite —

| = Guardar || Cancelar |

De igual manera en el proceso de rechazar un tramite por incumplimiento de requisitos, es
necesario establecer una descripcién del motivo que fundamenta la no continuidad del tramite,

de tal manera que permita al Interesado poder realizar las correcciones necesarias.
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Retener tramite por Valorados o Rechazar el tramite

Datos Tramite
Nro. de Docurmmento: 1554950
Nro. de Tramite: 2308126

Retenido por Valorados o Tramite Rechazado

() Tramite Retenido por Valorados (@) Tramite Rechazado por incumplimiento de Requisitos

Motivo de Rechazo del Tramite

No presenta fotocopia legalizada del Certificado de Nacimiento)

\Texto introducido por el

inscriptor

| I Guardar || Cancelar |

Donde al guardar la informacién, se visualizar un mensaje de confirmacion.

@ Esta seguro de Rechazar el Tramite?

| | Mo | | Cancelar

Procediéndose a la impresion del reporte.

Tramite Rechazado

Fecha Ingreso: 2016-07-27 14:55:

Doc: 1554950 Tramite: 2308126 Focha Retencion: 201608-19 10:33:

No presenta fotocopia legalizada del Certificado de Nacimiento

A diferencia de los tramites retenidos por valorados, este proceso debe ser aprobado por el
Registrador o autoridad competente, para dar la legalidad correspondiente a la observacién,

caso contrario, el tramite seguira en la bandeja del Inscriptor como tramite pendiente.
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@ Se ha rechazado el Tramite Exitosamente

debe hacer aprobar la observacion con el registrador

para que desaparezca de su bandeja!

Por los diferentes servicios que se prestan en Derechos Reales, la pantalla de inscripcion, tendra

variaciones de acuerdo al tramite solicitado.

3.2.1.2. Certificaciones

Certificados SMAD000000001
Ingreso Partdas y Matriculzs
Fecha:|2017-07-04 Hora: [15:57:57 | PartdamMaticuia
Interesado
Nombre: | ANTONIO DAZA DURAN |
e seessll [xpedido en:| cHUQUISACA v|
Identdad
Generar WORD
de Partidas
 Agregar LU
o foeerind voWatiades | g Abrr ViR
L : sin modificar
¥ Matriculas +| Indices
| Temis

Tiro Encabezado
Pusde ampliar = en s casila de sbaj
(® Blanco
) Propiedad
Pie de Pagina
Pustie ampiar o pie d pagins haciends doble-cick en s casla d abajo
) Modal
(O Tradidén
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3.2.1.3. Certificado de Gravamen

[cer de G 5239

Matricula; | 2010990015233 Catastro: 0000000000

Ubicacion: |NO. 5 MZNA. 3 SECTOR SUR ZONA DE ACHUMANI |
Denominacion: |msc |
Superficie: |600.U Unidad: Metros 2 ‘
Medidas: nsc |
Norte: nse |
sur nse |
Este: nse |
Oeste: nse |
Propietarios Antecedente de Dominio

cidit Nombre Matricula

13235396 |cHAVARRIA LOPEZ NORAH KARINA X0 01211270

391071 [MURILLG LOPEZ FERNANDO HUMBERTO
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3.2.1.4. Inscripcion de Subinscripcion

6n de Sub ipcic 2010990067079
Matricula: | 2010990067079 | Catestro: 0000000000
SubInscripcion: |seleccione el tipo... >
Ubicacion: EDIFICIO LUXEMBURGO, ZONA DE IRPAVI
Denominacion: N0.1-3P.B., PARQUEC NO. 3 Y BAULERA NQ. 16, SOTANO
Superfide: ‘ 121.0 Unidad: |Metros 2
Medidas: ‘NSC
Norte: NO 5E CONSIGNAN EN EL DOCUMENTO
sur: NSE
Este: NSE
Ceste: NSE
Propietarios. Antecedente de Dominio
Ci-hit Nombre Matricula
2233571 |PEREZ TRIGO MARCELA ISABEL DXX 01208166
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3.2.1.5. Inscripcion de Subinscripcion Ley 247

ipcion de Sub- ipcion Ley 247: 2010990001491

Matricula: | 2010990001431

| catastro: [aonoogonoo

Tio de Sublnscrpcion:

Ubicacion: |CALLE MIGLEL DE CERVANTES #2576, REGION DE SOPOCACHI |
Denominadion: nsc |
Superficie: |?34.0 Unidad: |Metros 2 |
Mecidas: nsc |
Norte: |FLIA URQUIOLA Y ALFREDO BACARREZA |
Sur: |AGUSTIN ORTIZ P |
Este: | CALLE MIGUEL DE CERVANTES |
Oeste: |RODOLFO MURILLO |
Propietarios Antecedente de Dominio

Ci-Mit Mombre Matricula

XOOLMIES  [PATZI VILLARROEL OSCAR FERNANDO LCAADDD 109251388

Y000O(MIB7  |PATZI VILLARROEL JUAN OSWALDO

OOOMIE  |PATZI VILLARROEL EDGAR ANTONIO

XOOGLMITO0  |PATZI VILLARROEL MARY JEANETH
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3.2.1.6. Propiedad Horizontal

Propiedad Horizontal
Departamento: LAPAZ Provinga: [MURILLO
Secdién: MURILLO Canton: | CIUDAD DE LA PAZ
: gi Propiedad
t’ Horizontal
Restricciones a Transferir
Descripcion Ndmero Tipa Transferir
[IMPORTANTE: Debe guardar kos datos del edificic antes de poder transferir Restricciones, Transferir

3.2.2. Inscripcion

El segundo paso que debe realizar el Inscriptor, una vez finalizada de manera positiva la
Revision, es la inscripcion de los datos del tramite, para que los mismos se almacenen en el Folio
Real si corresponde, o se presenten como un producto adicional como los certificados o

reportes.

Al igual que en la Revisidn, esta etapa presentara una estructura diferente en su pantalla en
funcién de la cantidad de tramites ofertados en Derechos Reales, siendo que cada uno requiere

de informacion diferente ademas de un tratamiento individualizado.
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Transferenda

Tipo de Transferencia: Dominio

Ingreso

Fecha: |02/09/2014 Hora: | 14:59:45 Adaraciones

Instrumento
Tipo: fSNSC>

Namero: 0| Fecha: |19/05/2016

Nombre del Notario o Juez

Notaria/Juzgado/Institucin

Observaciones

La etapa de Inscripcién requiere ir llenando los datos requeridos por el tramite, los cuales
podrdn ser:

3.2.2.1. Datos llenados manualmente

Nombre del Notario o Juez /
Notaria/luzgado/Institucién /

Observadones

Donde el inscriptor debera escribir los valores necesarios, en funcion a la documentacion
presentada, en los cuadros destinados para tal efecto, es necesario tener precaucion al trabajar

con este tipo de datos, puesto que existe una posibilidad de cometer equivocaciones de
escritura con el teclado.
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3.2.2.2. Datos elegidos de una lista desplegable

Transferenda /

Tipo de Transferendia: v

Ingreso

< >
Fecha: [02/0g/2014 [0

Aclaracién

Instrumento |Adaracién de Colindancias

[ PPN . 2 ciin e Derecho Propietario
lAdlaracién de Superfide

Numero: |Adlaracidn de Superficie y Colindancia
ladaracién de Ubicacién

Mmbee dnl Knbasin n

Instrumento /

Tpo: | <NSCx v

El sistema SINAREP presenta unos cuadros desplegables para facilitar el ingreso de informacién
al sistema, cuando el inscriptor realice un clic sobre dichos cuadros, los mismos desplegaran
una lista con las opciones que se tienen para ese dato, por lo que solo serd necesario elegir la

correcta y el sistema tomard la misma como el dato a ser incluido en este apartado.

3.2.2.3. Datos en cuadros fijos

= / /

Fecha: 02/09/2014 Hora: |14:59:45

Existen también algunos cuadros que ya vienen con informacién, la misma que es extractada de
los datos de las fases anteriores, Asesoria de Registro Publico o Revision, la cual no puede ser

modificada desde esta etapa.

3.2.2.4. Botones

Dominio

Adaraciones

Los botones permiten realizar nuevas acciones en el sistema, muchos de los cuales abrirdn
nuevas pantallas, donde se requerird llenar un conjunto de datos con referencia a una tematica
especifica, como es el caso de los datos de dominio, con la finalidad de complementar la
informacion del servicio realizado, sin comprometer el total de la informacion, ni visualizar
grandes cantidades de datos que serian dificiles de controlar para el Inscriptor, dando mayor

posibilidad a errores.
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Matricula: | 2010990067073 Catastro: 0000000000 | Edtar | [ Guardar

Datos de la Propiedad

Tipo Propiedad: |DEF‘.-'-\RT.-'-\MENTO

Ubicacidn: |EDIFICID LUXEMBURGO, ZOMA DE IRPAVI

Denominacion: |NU. 1-3P.B., PARQUEQ NO. 3Y BALLERA MNO. 16, SOTANO

Superficie: | 121 Unidad: |Metros 2
Formato Ej.: 1.520,34 (.} Seperador de Miles ) Separador de decimales
Medidas: INsC

| Indefinido

|ND SE COMSIGMAM EM EL DOCUMENTO

MSE

Donde sera posible realizar el llenado de los datos, la edicion de datos o el borrado de la

informacién dependiendo del sector donde se encuentre.

Una vez finalizada la carga de todos los datos requeridos, solo serd necesario hacer un clic en el

botdn Siguiente para dirigirse a la tercera etapa de la Inscripcidn.

«—
‘ Atras Siguiente ‘- @ Retenero LE_ Faolio Real Cerrar

" Rechazar

3.2.2.5. Retencion o Rechazo del Tramite

De igual manera que en la etapa de Revision, el Inscriptor puede realizar la retencion o el
rechazo del tramite, haciendo un clic en el botédn Retener o Rechazar y siguiendo los mismos

pasos vistos en la etapa anterior.

y <4
* Atrds Siguiente * _@ Ez:i:i;:’ \E’ Folio Real Cerrar

3.2.3. Impresion

La tercera y ultima etapa del proceso de inscripcidn corresponde a la Impresion final del tramite
solicitado, donde al igual que en las anteriores etapas es posible que sea necesario almacenar
algunos datos para poder realizar el paso a la siguiente etapa del proceso, de acuerdo al servicio
gue se esta atendiendo, en este etapa la pantalla se encuentra dividida en dos, en la parte
derecha se observa el Listado de Documentos y el Detalle de tramites del documento

seleccionado:
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Listado Documentos /

Detalle de tramites del documento: 691154 /

Informes
Mumero Matricula Vista P,  Serwvicio
pac Fecha 00120 ADOOOD0D00 o 0
SEI64 2017-07-05 08:14:52.37 0012017 42950  |SMAQO0D0O000002 Informes
31104 2017-07-13 14:41:28.117 0012017 42951  |SMADDOOOOOOO3 Informes
0012017 42952  [SMAQODDOODO04 Informes

691154 2017-07-14 08:14:57.083
691154 2017-07-14 0B:14:57.083
691154 2017-07-14 0B:14:57.083

Pudiéndose visualizar en el Listado de Documentos, todos aquellos tramites que han pasado

satisfactoriamente el proceso de inscripcién, al seleccionar cualquiera de ellos, se actualizara la

lista de tramites que corresponden al documento.

En tanto que en la parte derecha se observa la siguiente informacién.

Reportes

Reporte de Emisidn

Horas desde: 00:00

latricula: SMAD000000001

<

= =
) Vista Previa Folio

octubre 2017

mar mié jue vie sab dom

1

3 4 5 6 7 8

o0 11 12 13 14 15

[ 18 8w 2 »

24 25 % 27 18 9
31

Reporte de Emitidos a Firma
Hasta: 23:59

Reporte Pasados a Legalizacion

Donde el inscriptor podra revisar una vista previa del folio real correspondiente a la matricula,

o acceder a los reportes de los documentos enviados a firma o que pasaron a legalizacion.
3.2.3.1. Vista Previa

Unavez que se encuentra en la tercera etapa de la inscripcidon del trdmite, los botones de accién
ubicados en la parte inferior de la pantalla, cambian un poco para dar paso a una nueva actividad

como es el de la vista previa del tramite realizado.

/

‘ Atras Vista Previa }J Folio Real Pasar a Legalizacion * Cerrar
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Con el cual se podrd visualizar el informe, certificado o testimonio generado en el paso anterior,
pudiéndose observar un reporte de cémo quedard el resultado final del tramite en funcién al

tramite solicitado.

Matricula: 2011010023703

Datos de Dominio

Descripcion del Inmueble.: LOTE DE TERRENO
CATASTRO : X
UBICACION: Z0MA ALTO IF I\ HUOAY CHARC

DENOMINACION STIT./:V ", MZNO O, LOTE

(1

SUPERFICIE:  300.00 Met
MEDIDAS: NEC
LIMITES: ..
E.
s.
o.
OBS. DOM.:

Asiento Inscrito

FHESHARE RRAEE SRR FRRAE FHERG SRR R HRAHE BARRE BERAS HEGH

——————————————— Ultimo Asjiento Nro. 1---———--———---——-

JUAN CHOQUECOTA MAMANI
1 CHU

"DECLARO HABER REVISADD MINUCIOSAMENTE TODOS LOS DATOS REGISTRADOS EN EL
ASIENTO DE REGISTRC, ACEPTANDO TODA LA RESPONSABILIDAD POR CUALQUIER ERRCR
EM EL MISMO ™.

Este reporte podra ser impreso y verificado tanto por el inscriptor como por el Interesado (de
ser posible) para verificar que los datos estén correctos y que el tramite ha sido inscrito de

manera correcta.
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3.2.3.2. Legalizacion

Una vez concluida la tramitacién, serd necesario enviar los mismos para su legalizacién a la
autoridad competente, en caso de ser necesario, para lo cual solo sera necesario hacer un clic

en el botdn Pasar a Legalizacion, con lo que el tramite quedara concluido en lo que a Inscripcidn

/

e Afras Vista Previa g Folio Real Pasar a Legalizacidn i, Cerrar

se refiere.

3.2.3.3. Volver al paso anterior

En el caso de encontrarse con un error u omision en el proceso de Inscripcién, es posible enviar
el documento al paso anterior para corregir los mismos, haciendo un clic en el botén Atrds, con

lo que el documento volverd al listado de Inscripcion y volver a realizar el proceso.

/

apsad Atras Vista Previa g Folio Real Pasar a Legalizadion i, Cerrar



