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Este documento técnico contiene en cada una de sus paginas el resultado del trabajo de los
desarrolladores del nuevo sistema Nacional de Registro Publico para Derechos Reales del
Consejo de la Magistratura del estado Plurinacional de Bolivia, donde se detalla el correcto uso,
manejo y funcionamiento del software a implementarse, esperando que tanto los funcionarios
y administradores involucrados en este proceso, puedan encontrar en él, una herramienta que

les permita desenvolverse de mejor manera en el desarrollo de sus funciones.

Este manual pretende demostrar la facilidad del manejo del SINAREP, como sistema
informdtico, que permite a los funcionarios de Derechos Reales trabajar en una interfaz intuitiva
y amigable, que proporciona un acceso sencillo sin violar y/o vulnerar la seguridad de la
informacion que maneja, proporcionando una mayor seguridad para todos los actores inmersos

en los diferentes procesos de Derechos Reales.

También es importante mencionar que el sistema pretende acortar los tiempos en la atencidn
de cada uno de los trdmites que a diario se realizan en las oficinas de Derechos Reales ademas
de minimizar los pasos en los procesos correspondientes a los servicios ofertados por Derechos
Reales a cargo del Organo Judicial, el trabajo se realizara sobre la misma Base de Datos utilizada
por el sistema Themis, permitiendo salvaguardar la informaciéon generada hasta el momento,
en funcién de la propiedad de la informacion que posee el Consejo de la Magistratura por medio

de Derechos Reales.

Finalmente, este documento técnico presentara todos los procesos propios de cada usuario en
el manejo del sistema, permitiendo mostrar las acciones que se deben realizar en cada uno de
los pasos del flujo desde Asesoria de Registro Publico, la recepcion de requisitos, monto que se

pagara por el servicio hasta generar el Servicio en el Sistema.

Equipo de desarrollo
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1. ACERCA DEL SISTEMA

El Sistema Nacional de Registro Publico de Derechos Reales SINAREP, es una herramienta
informdtica que ha sido desarrollada en base a experiencias en el registro a nivel nacional y las
bases de datos del antiguo sistema de registro, es una aplicaciéon informatica que fue
desarrollada por el personal de Unidad Nacional de Servicios Informaticos y Electrénicos del

Consejo de la Magistratura.

SINAREP es un sistema de versién Unica a nivel nacional, a diferencia de su antecesor, y se
encuentra desarrollado en el lenguaje de programacion JAVA bajo el paradigma de software

libre (sin costo).

La informacidn registrada en el SINAREP, es almacenada en bases de datos distribuidas en las
Oficinas de Derechos Reales del pais, las mismas que se encuentran alojadas en servidores de
datos con las normas de seguridad informatica respectivas, garantizando de esta manera la

seguridad juridica al interesado y ciudadania en general.

1.1. OBJETIVO DEL SISTEMA SINAREP

Mejorar el servicio en las oficinas de Derechos Reales del pais, mediante el ajuste del flujo de
informacion y el cambio del Sistema Informdtico, acorde a las nuevas tecnologias de la
Informacién y Comunicacién para ofrecer un servicio de calidad y calidez hacia la poblacién

boliviana.

1.2. PROCESO DE REGISTRO

SINAREP hace uso de la técnica del Folio Real para el registro de bienes inmuebles, y es el
producto de la optimizacién de los pasos (flujo de informacion) en el registro de bienes
inmuebles, los cuales se redujeron a cuatro en beneficio de la poblacién en general, ante esta
optimizacion de pasos en el registro de bienes inmuebles, se observé la necesidad de contar
con una nueva herramienta informdtica para el registro de bienes inmuebles en Derechos
Reales, capaz de ajustarse a las necesidades de la Institucidon y el avance tecnolégico, que cuente
con una interfaz amigable de facil operacidn e induccién para el usuario, con un procesamiento

de datos a mayor velocidad y mayor seguridad en el almacenamiento y acceso de los datos.
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1. Asesoria de Registro 2. Ventanilla Unica de
Publico Registro

4, Despacho de

3. Legalizacidn
Documentos

Nuevo flujo de informacion en las Oficinas de Derechos Reales

Basado en este nuevo flujo de informacidn, se tienen los nuevos flujos presentes en el sistema

SINAREP de acuerdo a los servicios ofertados.
1.2.1. Asesoria de Registro Publico.

En esta etapa, el SINAREP realizard un proceso de revisién y cumplimiento de los requisitos
legales establecidos para dar inicio al servicio seleccionado, en caso de cumplir con todos los
requisitos, el sistema lo registrara mediante un formulario con una lista chequeada para
posteriormente ingresar el trdmite en cuestion, en esta etapa el Asesor de Registro también
informard, con la ayuda del sistema, el monto a pagar por el servicio. En el caso de no cumplir
con los requisitos, el Asesor de Registro registrara en el Sistema la observaciéon de por qué no
puede ingresar el trdmite, pudiendo imprimir el reporte para otorgar mayor informacién al

cliente.
1.2.2. Ventanilla Unica de Registro.

En Ventanilla Unica de Registro, se registra en el sistema el monto cobrado en caja por el servicio
de acuerdo al arancel establecido, y se procede a realizar el registro en si con los datos
proporcionados en los documentos que acompafian al trdmite. Una vez revisado el asiento
nuevo por el interesado, se procederd a la impresién del Folio para luego pasar a la siguiente

fase.
1.2.3. Legalizacion.

En legalizacién el Registrador firmara el Folio y posteriormente se legalizara en el Sistema
SINAREP.
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1.2.4. Despacho de Documentos.

Una vez legalizado el folio respectivo, esta listo para ser entregado al interesado, en esta etapa

también se registra en el sistema la salida del documento.

Este nuevo sistema ha sido desarrollado con el objetivo de coadyuvar en el cumplimiento del
nuevo flujo de la informacién propuesto por la Direccién Nacional de Derechos Reales, basado
en tecnologia Cliente - Servidor utilizando como herramienta principal JAVA, considerando que
es un sistema multiplataforma que proporciona un conjunto de clases potentes y flexibles, que
puede dar la posibilidad de incluir directamente en pdginas web y al ser un lenguaje de
programacion que ofrece la potencia del disefio Orientado a Objetos con una sintaxis facilmente
accesible y un entorno robusto y agradable, establece la posibilidad de ofrecer al usuario una
herramienta de facil manejo e intuitiva con la que se le podrd proporcionar a los interesados un

servicio mas rapido.
1.3.  IDENTIFICACION DE LOS TRAMITES PARA LOS SERVICIOS DE DERECHOS REALES

Uno de los puntos mds importantes en cuanto a los tramites generados para los servicios de
Derechos Reales es el relacionado con la identificacion de los mismos, lo cual se realiza

mediante dos nimeros: el nimero SINAREP y el nUmero de Documento.

El primero de ellos se genera en el primer paso de Asesoria Legal, con el cumplimiento de los
requisitos para dar inicio al tramite, en tanto que el segundo se genera una vez concluido el
proceso de Asesoria Legal y se envia el tramite a la siguiente instancia, que puede ser Caja o

Inscriptor de acuerdo a la configuracidn de los servicios.

El sistema SINAREP, solicitard uno u otro identificador en las diferentes tareas que se realicen,

o podra solicitar uno de ellos de manera exclusiva para poder realizar una determinada accion.

2. INGRESO AL SISTEMA

Una vez instalado el sistema en el equipo, usted contara con un icono de
acceso directo al Sistema SINAREP en el escritorio, y solo serd necesario
realizar un doble clic sobre este icono para poder acceder de manera rapida ‘\
al Sistema. @

Con la que se podrd ver en pantalla una nueva ventana del cargado del sistema.
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Leyendo la version del ejecutable

La cual, desaparecerd en cuanto el sistema haya completado su cargado en el Sistema
Operativo, dando lugar al enlace con la Base de Datos y la autentificacion del usuario, para el

inicio de sesion correspondiente.

Una de las cualidades que tiene el sistema SINAREP, esta referida a la actualizacién automatica
del sistema, lo que permite en el caso de existir una nueva version, que la misma se instale sin
necesidad de generar tareas adicionales, simplemente al iniciar el sistema, se revisara la
existencia de una actualizacidn, y en el caso de existir una se procedera inmediatamente a su
instalacion, sin intervencién del usuario. Con lo que al ingresar al sistema se contara siempre

con la ultima versién del sistema.

2.1. INICIO DE SESION

Al momento de ingresar al sistema, el sistema solicitard

los datos de acceso: el Nombre de Usuario y la

~ . . . . SINAREP
Contrasefia (proporcionados por la Unidad Distrital de Sistema Nadional de Registro Piblico de

Derechos Reales

Sistemas Informaticos y Electrénicos del Consejo de la
AGUILAR LEON ALVARO

AGUILAR LEON ALVARO

05 LOURDES DOLORES
ISAAC

MARIA ESTHER

Magistratura), para determinar los permisos vy

privilegios que posee y las actividades que puede ||aamocaLL

realizar en el mismo, para esta actividad serd necesario ||x rcria sLan
en primera instancia elegir el nombre de usuario

correspondiente. ALVARADO A. JUAMCARLOS

Nombre de
Usuario
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Para proceder después a escribir la contrasefia, estos

datos permitiran la identificacion del funcionario(a) y
SINAREP

poder de esta manera ingresar al sistema haciendo clic Sistema Nadonal de Registro Priblico de
Derechos Reales

en el botdn Ingresar, o presionando la tecla Enter.

N AGUILAR LEOM ALVARO
Contrasefia

En caso de no contar con los datos requeridos, debera

. .. . ., Ingresar Cerrar
realizar la solicitud correspondiente para la creacién y | E——— \—‘

asignacion de cuenta segun el tipo de usuario y acciones que deba realizar, dicha solicitud
deberd ser enviada a la Unidad Nacional de Servicios Informaticos y Electrénicos del Consejo
de la Magistratura, a través de la Direccidon Nacional de Derechos Reales para poder habilitar un

nombre de usuario y una contrasefia para poder estar habilitado y desarrollar sus actividades.

2.2, PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA

Una vez que se han introducido los datos correctamente al sistema, se tendrd en pantalla una

ventana como la que aparece a continuacién, dividida en las siguientes partes:
Menu del Sistema

Asesorlegal Inscriptor Indices Reportes Contrasefia Consultas Matriculas Caja Legalizacion Ayuda

KA =
IR AfEPPuiy
CErhﬁ(aDunEs

Enbega ectificador Tmouonacion Digitalzacion Imoresion Soporte

Barra de Herramientas

Area de Trabajo

[ i4 Estado Plurinacional de Bolivia )

s ORGANO JUDICIAL

mluuﬂmn

_Jll\l;b\;:—’

Datos de sesidn Sistema Nacional de Registro Publico Derechos Reales

; Java,

** Usuario -> GANTIER CAMPOS ARTURO MANUEL LUIS Oficina: CHUQUISACA I

Menu del Sistema: Es un menu desplegable, desde donde se podra acceder a las actividades y
procesos del sistema, solo es necesario realizar un clic sobre cualquiera de las opciones del

menu, y posteriormente seleccionar las opciones desplegadas.
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Barra de Herramientas: Este sector presenta una serie de botones, los cuales ;

permiten acceder a diferentes actividades de acuerdo al rol que tenga el usuario, B
en el caso del Inscriptor, se tendrd habilitado el segundo botén de la izquierda Entrega

correspondiente a Inscriptor:

Datos de Sesion: Muestra los datos del usuario que se encuentra haciendo uso el sistema, es
decir, del usuario que utilizdé su nombre y contrasefa para ingresar al SINAREP. Estos datos seran
utilizados para el registro de las actividades en el sistema, por lo que se recomienda tener
precaucion con los datos de inicio de sesion y el computador donde se utilizan para ingresar al

sistema.

Para dar inicio a las actividades de Inscripcién, solo sera necesario realizar un clic en el botén
Entrega de la Barra de Herramientas. Con lo que sera posible visualizar en pantalla una nueva
ventana donde se procederd a realizar la entrega de los tramites de Derechos Reales a los

interesados.

3. ENTREGA

3.1. PANTALLA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS:

Una vez elegida la opcién de Inscriptor se visualizard una ventana similar a la siguiente:
1 3

B ==
Recogida de Documentos.

Buscar por nimero de Documento: || n l Tramite Matricula Servido

Documenta Fecha Entrada Interesado

Persona que recoge el tramite 4
Interesado: (_/
CL: Expedido en: LA PAZ ~
A 3
v \ B verates || @ verdo || Wpowsads || (0] repicrwegae

6

1. Buscador: Este sector permite la introduccion del nimero de documento que posee el tramite
de Derechos Reales, para realizar su buisqueda en el sistema y poder realizar la entrega del

mismo o acceder a su informacién, también es posible generar el listado completo de todos los
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documentos a ser entregados, para ello se debe dejar en blanco el cuadro de texto y hacer clic

en el botdn Buscar 2

2. Listado de Tramites: Aqui se puede visualizar el listado de todos los documentos de Derechos
reales que estan listos para su entrega, los mismos que pueden ser ordenados de acuerdo al
criterio del Encargado de Entrega para facilitar su trabajo, para ello solo serd necesario hacer
un clicen el encabezado de cada columna para permitir que la lista se ordene en funcién a dicha

columna, siendo la primera vez en orden de menor a mayor y de mayor a menor la segunda

consecutiva. /

Documento Fecha Entrada Interesado

3. Informacion del Documento Solicitado: Aqui se podra visualizar informacién detallada

Unicamente del documento seleccionado del listado de tramites.

4. Datos de la persona que recoge el documento: Este sector deberd ser llenado con los datos
de la persona que realiza el recojo del documento de derechos reales, dando por concluido el

tramite iniciado.

4. Botones de Actividad: En la parte inferior izquierda de la ventana se podran visualizar
diferentes botones que permitiran realizaras diferentes actividades o procesos con los

documentos de Derechos Reales.

5. Boton de Archivo: Este botén permitird archivar aquellos documentos de Derechos Reales
gue no han sido recogidos por los interesados en un lapso determinado por la Direccidn

Nacional de Derechos Reales.

3.2. ENTREGA DEL DOCUMENTO DE DERECHOS REALES

Esta etapa del proceso de Derechos Reales, estd encargada de realizar la entrega del documento

generado por el Servicio de Derechos Reales al interesado y dar por concluido el mismo.
3.2.1. Visualizar Folio Real Actualizado

Una vez seleccionado el documento del listado, es posible obtener una vista preliminar del Folio

Real Actualizado correspondiente a la matricula ingresada para el Servicio de Derechos Reales.
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SRR Y e s Tan iy CVENETT

MATRICULA : 2.01.2.01.0015195 VIGENTE

MURILLO, MECAPACA
Descripcién del Inmueble. (LOTE DE TERRENC)
UBICACION : LIPARI CHALLA CIRCA, RIO ABAJO
DESIGNACION STIT./: NSC

SUPERFICIE : **%%2662.00 Metros *

MEDIDAS : NSC

N.:NO SE CONSIGNAN
E.:NSE

LIMITES :

MATRICULAS HIJAS :

ANTECEDENTE DOMINIAL :  Partida WANG : 1197103,Partida WANG : 1376701

‘ORGANO JUDICIAL - REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE INMUEBLE

Fecha: 31/08/2016 Hora: 18:48:33

CATASTRO: 0000000000

sin valor legal...

S.:NSE
0. :NSE

PROPORCION

A) TITULARIDAD SOBRE EL DOMINIO

B) GRAVAMENES Y RESTRICCIONES

C) CANCELACIONES

Asiento Numero:
Vandador (eg) :
LIMACHI LUNA
LIMACHT LONA
QUISPE QUISPE BERTHA--n-=mmm=nm=-
QUISPE QUISPE LIMACHI BERTHA DE-

Asiento Numero:
QUISPE QUISPE LIMACHI BER’
s0l. o/CI 2541286 NSE-
LIMACHI LUNA
50l. G/CI 2555083 NSE=--==mm=mmmmmmm s mmmen

escrit. pub. Nro. 488 de 31/07/1998------

Not. Pub. ALIRA LLANOS DE ZABALIDS-----==

Registrado bajo PARTIDA Computarizada 01460839--

Present.- No. 0 de 14/08/1998.- Hrs.17:13--====m=m=m
[CVv] - [ung] - (e )

Seemeememeeo---- Sin asientos

sin asientos

REGISTRADOR: VERIFICADOR:

Pag|1de 2

Pagina 1 de 2
==

3.2.2. Ver estados

@ Ver Estados

A través del botdn Ver Estados

, serd posible acceder al listado de los estados que

describen el historial del Tramite de Derechos Reales, pudiéndose ver de manera inmediata el

estado en el que se encuentra el tramite.

En primera instancia se observara una nueva ventana con los datos generales del tramite, vy el

estado actual en el que se encuentra:
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Tramite Matricula Servicio Estado

0011900 11010 1011990003993 Matriculacién de Inmuebles Para Firma

Interesado: |MAF'-TH""
Ver Estados || Observados || Datos Recojo

3.2.2.1. Estados

La opcidn Ver Estados permite visualizar el listado de estados por el cual ha pasado el Tramite
de Derechos Reales, como un historial de los pasos seguidos dentro del proceso y el funcionario

responsable de la tarea:

Documento: |9590 Tramite: [0011900 11010

Matricla: | 1011390003993

|
|
Servido: |Matric|.|laci6n de Inmuebles |
|

Estado: |Para Firma
0,00 Bolivianos

Fecha Hora Funcionario

01/01/1500  |00:00:00 (ANULADO) CRISTINA URQUIDT
12/05/1998  [15:30:00 (AMULADO) CRISTIMA URQUIDI
19/06,1993 17:24:42 GLADALUPE YUCRA YUCRA
23f06/1938 09:35:23 MARIA ELENA DAZA
23/06/1998 15:16:47 MARIA ELEMA DAZA
01/01/1800 J—

Estados Supervision

En el caso de tener alguna observacidn en el trdmite, se podra observar el listado de

observaciones a través del boton Observados:
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Observados E
Mumero Tramite Fecha Lissroaic
OBSERVADD CON EL DOCUMENTO N°6308
1047738 2016-08-24 15:04:24.373 | |52~

Funcionario: |RODRIGUEZ TABQADA FRANCISCO MARCELO

Decretador:

Cerrar

El botén Estados Supervision permitira tener informacién adicional del tramite en cuanto a la

supervision realizada sobre el mismo:

Documento: |9690 Trmite: |0011900 11010

Matrcula: | 1011990003993

Servicio: |Matrimlacién de Inmuebles

Estado: |Para Firma

Imponible: 0,00 Bolivianos

Estado Funcionario

3.2.2.2. Tramites Observados

De manera directa es posible ingresar al listado de tramites observados a través del botdn

Observados, visualizdndose en pantalla una nueva ventana:
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Observados E
Nimero Tramite Fecha Observaciin

CBSERVADC CON EL DOCUMENTC N°6308

1047738 2016-08-24 15:04:24.373 | |52~

Funcionario: |RODRIGUEZ TABQADA FRANCISCO MARCELO

Decretador:

Cerrar

3.2.2.3. Recojo del Tramite

Para poder acceder a la informacién acerca del recojo del tramite en Mesa de Salida por parte
del Interesado se debera hacer un clic en el boton Datos Recojo, con lo que se podra visualizar

la siguiente pantalla con informacidn acerca del recojo del tramite:

Datos del recojo del Documento con H°8482

Interesado
que recogio:

CL: Expedido: |LAPAZ

Fecha de recojo: |22,."EIE£1998 | -

Fundionaric |F‘.-5.OL.E'. SOFIA RUBBOLI LOPEZ
que entrego:

3.2.3. Dar Salida

Para poder otorgar la salida de un documento, serd necesario en primera instancia, seleccionar
el documento para luego llenar los datos correspondientes a la persona a la cual se hard la

entrega de dicho documento en el sector Datos de la Persona, se debe mencionar que el sistema
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traslada automaticamente el nombre del Interesado que solicito el tramite, pero el mismo

podrd ser modificado en caso de necesidad. Nombre de la

persona
Persona que recoge el tramite

Interesado: EDGAR RIVERA B,

N

Para posteriormente hacer un clic en el botdn Dar Salida

CI: 1234573 Expedido en: |LA PAZ v

Numero Cl Lugar Expedicién Cl

‘ Dar salida

procedera a efectivizar la salida del documento, confirmando su entrega a través de un mensaje.

, con lo que el sistema

Se dio =alida correctamente al documento.

Aceptar

Posterior a ello, el documento desaparecera del listado de documentos, dado el hecho de que

ya no se encuentra disponible para Entrega.
3.2.4. Archivar

Dentro del proceso de Entrega, el encargado también tiene la posibilidad de ir descargando su
lista de documentos pendientes, a través del Archivo de los documentos en funcién al tiempo

transcurrido desde la fecha en que el mismo estaba disponible para entrega. Para realizar esta

II Archivar

tarea se debe realizar un clic en el botdn , con lo que el sistema visualizara en

pantalla una nueva ventana.
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Archivar Documentos

e

Fecha Inicio: |zsm9fzn 17

E Diferencia Dias:

Documento
3635

Fecha
12/05/2003

Tiempo hasta Ahora
14 Afios v 5279 Dias

Estado

45173

20/12,/2000

17 Afios y 1647 Dias

45313

12/01/2001

16 Afios y 1591 Dias

a0301

29/01/2002

15 Afios v 1618 Dias

62843

03/04/2002

15 Afios v 1618 Dias

65430

04/06,2002

15 Afios y 1435 Dias

65726

10062002

15 Afios v 1149 Dias

66018

17062002

15 Afios v 1618 Dias

65130

20/06,/2002

15 Afios v 1480 Dias

65670

01/07/2002

15 Afios v 1618 Dias

0740

01/10,/2002

15 Afios v 1406 Dias

71609

22/10,/2002

15 Afios y 1602 Dias

75431

25/02/2003

14 Afios v 5328 Dias

79885

08/05/2003

14 Afios v 1543 Dias

33243

24/10/2003

14 Afios v 5113 Dias

90757

11/12/2003

14 Afios y 5061 Dias

93965

13/02/2004

13 Afios y 1009 Dias

95656

16/03/2004

13 Afios v 1618 Dias

95149

25/03/2004

13 Afos v 1618 Dias

I

103569

10,08/2004

13 Afios v 1618 Dias

RS BES B B A el S S B B A A S e A A R A T S

W

| Seleccionar Todos || QuimrSEIecEinnadcs || Ard‘liuangmmentos || Cancelar |

En la parte superior podra establecer la fecha de inicio desde la cual se generara el listado de

documentos con una extensidén considerable de tiempo esperando para su entrega y que se

encuentran disponibles para archivarse, esto puede definirse a través del calendario Fecha

Inicio o a través del contador de dias hacia atras Diferencia Dias.

Fecha Inicio: | 26/03/2017

-

lun mar mié jue vie sab dom

11

25

19

1 2

6 7 8 3
13 14 15 16
N 21 2 23
i = B i

3
10
17
24

Posteriormente, se deberan seleccionar aquellos documentos que se desea archivar, marcando

los cuadros que se encuentran en la parte derecha del listado de documentos que se encuentra

en la parte central, este listado presenta la particularidad de presentar el tiempo que tiene el
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documento sin ser recogido por el interesado, ademas del nimero del documento y la fecha de

inicio del tramite.

Archivar Documentos

Fecha Inicio: |26I09f201? |E| Diferencia Dias:

Documento Fecha Tiempo hasta Ahora Estado
3535 12/05/2003 14 Afios y 5279 Dias
45173 20,/12/2000 17 Afios y 1647 Dias FEevE)
45813 12j01/2001 16 Afios v 1591 Dias 50301
60301 29/01/2002 15 Afios v 1618 Dias 52843
52843 03/04/2002 15 Afios y 1618 Dias =
65436 04/06,/2002 15 Afios v 1435 Dias D 55725
65726 10/06/2002 15 Afios v 1149 Dias

106/ ¥ 4[] |es018

66018 17/06/2002 15 Afios v 1618 Dias
55130 20/08/2002 15 Afios v 1480 Dias
56570 01/07/2002 15 Afios y 1613 Dias
70746 01/10/2002 15 Afias v 1406 Dias
71809 22/10/2002 15 Afios y 1602 Dias
75431 25/02/2003 14 Afios y 5323 Dias
79885 08/05/2003 14 Afios v 1543 Dias
83243 24/10/2003 14 Afios y 5113 Dias
90757 11/12/2003 14 Afios y 5061 Dias
93965 13/02/2004 13 Afios v 1009 Dias
95656 16/03/2004 13 Afios v 1618 Dias
95149 25/03/2004 13 Afios y 1613 Dias
103569 10/08/2004 13 Afios v 1618 Dias

R REE EE R R EE R R E R R EE R

OOoOooooOoooooooooOooOono

W

| Seleccionar Todos || Quitar Selecdonados || Archivar Documentos || Cancelar |

Para seleccionar toda la lista de documentos, solo serda necesario realizar un clic en el botdn

Seleccionar Todos, ubicado en la parte inferior de la ventana.

Para borrar la seleccién realizada y poner a todos los documentos como no seleccionados, solo

se debe realizar un clic en el botdn Quitar Seleccionados.

Luego de seleccionar los documentos requeridos, se deberd presionar el botdn Archivar
Documentos, el sistema presentara una nueva ventana para confirmar la accion mostrando la

lista de todos los documentos seleccionados.
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éEsta Seguro de Archivar estos Documentos?

Documento  Fecha Tiempo hasta Ahora  Estado
45813 12/01/2001 |16 Afios v 1591 Dias
50301 29/01/2002 |15 Afios v 1615 Dias
52843 03/04/2002 |15 Afios v 1618 Dias
55436 04/06/2002 |15 Afios v 1435 Dias

[&]|[<]][«]][<]

| Confirmar Archivar E‘sgosDocL.lmenhos || Cancelar |

Al momento de confirmar la accién de archivo, el sistema mostrara el Reporte de Documentos

Archivados a la fecha.
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Reporte de Documentos Archivados

26/10/2017 12.10.39

Documento Fecha
76829 2003-03-06 00:00:00.0

2003-04-15 00:00:00.0
2003-05-05 00:00:00.0
2003-05-21 00:00:00.0
2003-05-30 00:00:00.0
2003-07-22 00:00:00.0
2003-08-26 00:00:00.0
2003-08-26 00:00:00.0
2003-08-28 10:07:29.467
2003-08-28 00:00:00.0
2003-09-01 00:00:00.0
2003-09-03 00:00:00.0
2003-09-16 00:00:00.0
2003-09-18 00:00:00.0

Dando por finalizada la operacién de archivo de documentos.

@ 5e han archivado exitosamente los Archivos!

3.2.5. Reporte Documentos Entregados

El sistema SINAREP también permite al Encargado de Entregas generar un reporte de los

Documentos entregados, para lo cual se debe hacer un clic en el botén Reporte Entregados

D Reporte Entregados

, con lo que el sistema mostrard en pantalla una nueva ventana para la

configuracion del mismo.
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Reporte de Documentos Recogidos

| Desde: IZS,,’IDIZ[]]? ¥ | Hasta: |26/10/2017 - Generar |

Documenta Fecha Entrada Fecha Salida Interesado

IE] Imnprimir Reparte

Donde sera necesario establecer el rango de fechas entre las cuales se desea obtener el reporte

de documentos entregados, para luego presionar el botén Generar.
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Reporte de Documentos Recogidos

Desde: 01012017 [ v| Hasta: [310y2017 || [ Generar
Documento Fecha Entrada Fecha Salida Interesado
2017-01-09 13:59:07.... 2017-01-31 18:26:52.... GRISEL A...
655683 2017-01-0508:16:55.... |2017-01-31 18:25:52.... |ROSARID ...
655681 2017-01-0508:13:14.83 |2017-01-31 158:23:19.... |NILTON W...
656601 2017-01-11 14:56:57..,. |2017-01-31 18:22:52.... |JOSE OSC..,
656541 2017-01-11 10:21:55.81 |2017-01-31 15:22:23.... |DAMASO ...
656611 2017-01-11 15:11:39.... |2017-01-31 18:21:47.41 VERONIC...
5493859 2015-11-30 11:15:10.... |2017-01-31 158:21:14.85 |FABIAN C...
656652 2017-01-12 07:48:18.55 |2017-01-31 18:20:17.... |GUILLERM...
/156565 2017-01-11 11:15:31.... |2017-01-31 18:19:53.... |GUILLERM..,
/ 656427 2017-01-10 15:4%:23.... |2017-01-31 158:19:31.93 |GUILLERM..,
6557131 2017-01-16 08:09:57.... |2017-01-31 15:18:43.... |ROSARIO ...
250552 2017-01-11 11:10:05.... |2017-01-31 15:17:49.... (CASIAMNA ...
656333 2017-01-10 10:31:35.47 |2017-01-31 18:17:13.... |JUAN CAR....
655932 2017-01-06 10:45:02.... |2017-01-31 18:16:17.68 |GREGORL...
656101 2017-01-09 10:20:10, 36 |2017-01-31 18:15:42.... |JOSE LUIS...
555017 2016-12-29 08:15:13.... |2017-01-31 15:14:49.... [ESTAMISL...
656372 2017-01-10 11:47:57.... |2017-01-31 15:14:33.... |POLICARP...
653051 2016-12-13 15:26:08.... |2017-01-31 158:14:15.... |WEYMAR. ...

656657 2017-01-11 17:06:37,59 |2017-01-31 18:14:03.... |ANA MARL...| ¥

I%Imprimir Reporte 4«

Mostrandose en la parte central de la ventana el listado de todos los documentos entregados

en el periodo establecido.

Para imprimir el reporte, se debera hacer un clic en el botdén Imprimir Reporte.
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Documentos Entregados

Funcionario: HAMEL CABA FABIOLA ERIKA

da D

nter esado

Fecha de Entrad:

Fecha de Entrega

[GRISEL ARANCIBLA

2017-01-08 135907 283

10T 1526

ROSARIO MIRANDA

2017-01-05 0816 55 877

10T 18225

MILTON LUGD

20170105 08:13:1483

10T 18223

POSE OS5 CAR ARLAS

2017-01-11 1456 57 957

01T 1822

Dl S0 WVEDIA

201701-11 10:21:5981

10T 15222

WMERDMNICH RODRIGUEL

207-01-11 151139 277

10T 1821

FAE LN CHIMA

2016 11-30 11:15:10.033

10T 1821

GUILLERMO PEREZ

201701-12 OF 281855

10T 15220

GUILLERMOS PEREZ

2N7-01-11 1145311897

1017 1819

GUILLERMO PEREZ

2017-01-10 154923 553

10117 1819

ROSARIO AMALIA BOZO

2017-01-16 080857 387

10117 1818

CASIANA ARIAS

ANT01-11 111005 903

31017 1817

[P AN CARRASCO FLORES

2017:01-10 10:31:3547

310117 1847

GREGORLA CARD

2017-01-06 104502 987

10T 18216

POSE LUIS TITICHOCA PERES

2017 01-09 10:20:10.38

1017 1815

ESTANISLAD VILLCA GONZALES

2016-12-29 08:15:13.763

1017 1814

POLICARPIO CORO RODRKGUEZ

2017-01-10 1147 57 243

1017 1814

WEYMAR FELIPE QUIROZ LAZCAND

A01E5-12-13 152608 903

10T 1814

BAA MARLA DURAN MORALES

201701-11 17063759

10T 1814

EULOGLA CASTRO BALANZA VDA DE SAAVEDRA

2017-01-04 104945047

31017 1813

EULOGL CASTRO BALANIA VDA DE 500 EDHEA

2016-12-05 09424244 017

10117 1813

FONZALO ARELLANO COLOUE

2016 12-20 08:38:39 983

1017 1813

GONZALO ARELLANG COLOUE

2016 12-20 082923 883

1017 1812

CESCAR QUEVEDD LOAYZA

201701-11 15:50:51.49

1017 1812

ELLEN AGNES URBAN GEBHAWLITSCHEK

2070111 1507 31 707

10NT 182

RODOUFO KOSO CUND

2017-01-11 85016 507

10T 1811

MCENTE LAYME QUISPE

2015-12-30 110831 207

10T 1811

PULID MANZANO MACIAS

201701-08 154553748

10T 1811

LECNARDD MATURANG QUISPE

170116 14535151

310117 1810

ROSSMERY ROLLANO ASTROMA

2017-01-12 083419 553

10117 1810

UL WA QUENTASE ALACA VDA DE AMACHUY

2017-01-12 102335 537

1017 18210

PUAN PABLO MONTERD VALDA

2017 01-05 1020504

1017 18:10

RAUL ESCALANTE FLORES

201701-04 17010832

1017 1503

MERCADOD ARANCIELA KARINA

2N7-01-10 111308 033

1017 1848

BEATRLZ AVILA REYNOLDS

20170112 18234852

10T 15808

WILEER URDUIZU MAMA

2017-01-08 1447 24137

31017 1807

BURCHA MIRANDA CARBM LD

ANT01-11 11402241 757

31017 1807

PEDRO OUINTERCS MORA

2017-01-11 162146 557

1017 1807

TECFILO ESPINDZA CHIRI

201701-10 18290143

10T 1506

PEREIRA RAMOS MARIBEL

2016-12-16 09224824

10T 1506

MARID PEREZ SALAZAR

2017-01-06 08957 45 093

1017 1805

TERESA BERNAL ZAMBRANA

201612-29 191026 767

10T 1805

WVILEER VEDIA SALANDWA

201701-11 11295941

10T 1805

[SMAEL VELASCO LUPA

270112 1547208

F10NT 1805

I AR EUGEN LA, WVEDDA MATA

2N7-01-11 084317 537

10T 180

ARL M RLENE GOMEZ LINARES

2017-01-10 102030 957

10117 1804

P AN D B ARRIOES LUNA

2017-01-05 155038 327

10T a2

LUIS & W ARGAS CARAZANI DE FLORES

2017-01-11 102240 547

10T 1502

CELIDA MOLUINA CANIZARES WDA. DE MOYA

20161220 11061898

10T 1802

HAMYL SINFORLAND PUMA BARRAL

2016 12-22 084203 507

1T a2

CLAUD ACAMPERD V.

207-01-08 1357 59 787

10T 1801

ELIAS COPA MAMANI

2017-01-08 155320 977

10117 17558

REMIKSID FLORES ESPIMOZA

201701-05 10121271

27017 15:30

MIRLAA GONZALES CRUZ

ANT.01-06 (8-33-19 923

27017 1530

PULID CESAR URIBE

2017-01-019 154046 587

270117 15-30

CUISPE AGUILAR ELIWS CRISTHIAN

201701-08 09235341

2T0NT 1529

LA IER, RAMOS D

20161 2-27 17580458

2T0NT 1529

EALINAS VILLA BLANCA RDSA

2017-01-05 11:31 57 583

2T0NT 1522

PHCAA NS PACHECD JAVIER

2017-01-089 085855 307

2T0NT 1528

MELSON LAZARD JANCO

20151229 1151338

2T0NT 1528

CLAUDL GUIMAN ROJAS

2016-11-24 15:122581

27017 15228

EOMIANME LA ZANABRILA

A015-12-28 (937 49 827

27017 15228

(MO LAMDA A RDA YA DELGADILLO DE ESPINOZA

20170108 16-39:34 74

21T 1527

HAMEL CABA FABIOLA ERIKA
FIRMA




